UBND THANH PHO MONG CAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI YEN Doc lap - Tw do - Hanh phic

So: 589/QD-MNHY Hai Yén, ngay 03 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy tic ing xir trong nha trrdng mam non Hii Yén

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI YEN

Céin cir Diéu 1é truong Mam non Ban hanh kém theo Thong tu 56
52/2020/TT-BGD&DT ngay 31/12/2020 cua Bé truong Bé Gido duc va Pao
tao; Can cir Théng tw 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 Quy dinh quy tic
tng xir trong co' s6 gido duc mam non, co sé gido duc phé thong va co sé gido
duc thuong xuyén; Thong tw 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 Théng tu
ban hanh quy dinh chudn Hiéu truong co so gido duc mam non; Thong tu
26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 Théng tw ban hanh quy dinh chudn nghé
nghiép gido vién mam non;

Thiee hién Ké hoach sé 55/KH-PGD&BT ngay 28/8/2019 cua Phong
Gido duc va Pao tao thanh phé Méng Cdi vé Trién khai thiec hién Dé dn "Xay
dung vian hoa vumg xir trong truong hoc giai doan 2018-2025" cua nganh gido
duc va dao tqo tinh Quang Ninh; Ké hoach 45/KH-PGD&DT ngay 05/8/2020
Trién khai thuc hién Bo Quy tdc img xir cia nganh Gido duc thanh phé Modng
Cai.

Can cu Quyet dinh s6 34/0D-UBND ngay 17/9/2024 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh quy tic img xir va chudn muec dao ditccong vu clia
can bo céng chiee, vién chire, vién chikc va nguoi lao dong lam viéc trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong Idp thuéc uy ban nhdn dan tinh Quang
Ninh;

Xét de nghi ciia bo phdn chuyén moén nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy dinh vé Quy tic tmg
XUr clia can b, vién chirc, nhan vién trong Truong Mam non Hai Yén

Piéu 2. Hié¢u lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh tir ngay 03 thang 10 nim 2024

2. Quyét dinh s6 276/QD-MNHY ngay 02/10/2023 cta truong mam non
Hai Yén ban hanh Ban hanh Quy tdc Gmg xir nim hoc 2023-2024 hét hiéu luc
ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Céc 6 ong (ba) Pho hi€u trudng, Té trudng cac to chuyen mén, t6
vin phong, cac tip thé va ca nhén c6 lién quan can i

Noi nhan:
- Nhur Diéu 2 (T/h);
- Luu VT./.
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UBND THANH PHO MONG CAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI YEN Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

S, y QUY })INH :
QUY TAC UNG XU TRONG TRUONG MAM NON HAI YEN
(Ban hanh kém theo OP s6 589 /QD-MNHY ngay03/10/2024cua truéng MN Hai Yén)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va d6i twong dp dung

Quy tic nay quy dinh cac chudn muc g xir ciia can bd quén ly, gido vién,
nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh trong truong Mam non Hai Yén, phuong
Hai Yén, thanh phé Méng Cai, tinh Quang Ninh.

Piéu 2: Muc dich xdy dung B) Quy tic émng xir trong nha triromg

1. Piéu chinh céach {mg xir ctia céc thanh vién trong nha truong theo chuan
muc dao dirc xa hoi, thuan phong m¥ tuc cua dan tdc, phu hop véi dic trung van
hoa cta dia phuong va diéu kién thyuc tién ciia nha trudong; ngan ngira, xir 1y kip
thoi, hiéu qua cac hanh vi tiu cuc, thiéu tinh gido duc trong nha truong.

2. Xay dung van hdéa hoc dudng; dam bao mdi truong gido duc an toan,
lanh manh, than thién va phong, chéng bao luc hoc duong.

3. La co s& dé giam sat viéc chap hanh phap luat, xir Iy trach nhiém khi cén
bo quan Iy, gido vién, nhan vién vi pham céc chudn myuc dao dirc khi thi hanh
nhiém vu va trong cac mdi quan hé cong tac. La can cir dé danh gia, xép loai can
bd, vién chirc hang nam.

Piéu 3: Nguyén tic xiy dung B) Quy tic Wng xir trong nha trudng

1. Tuén thu céc quy dinh cua phap ludt; phu hop véi chuan myc dao dic,
thuan phong my tuc va truyén thong vin héa cia dan tc.

2. Thé hién duogc cac gia tri cbt 101 Nhan i, ton trong, trach nhiém, hop
tac, trung thue trong mdi quan hé ctia mdi thanh vién trong nha trudng ddi véi
nguoi khac, déi voi méi truong xung quanh va dbi véi chinh minh.

3. Bao dam dinh huéng gido duc dao dirc, 16i sdng van hoa cho ngudi hoc
(tré em); nang cao dao duc nghé nghiép cua can b{ quan ly, gido vién, nhan vién
va trach nhiém ngudi dimg dau nha trudng.

4. D& hiéu, d& thuc hién; phut hop véi cép hoc va dic trung van héa ving
mién.

5. Viéc xdy dung, sira ddi, bb sung ndi dung Bo Quy tic (mg xir phai dugce
thao luan déan chu, khach quan, cong khai va dugc sy dong thudn cia da sb cac
thanh vién trong nha trudng.
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CHUONG IT :
NOQI DUNG QUY TAC UNG XU

Diéu 4. Quy tic irng xir chung

1. Thyc hién nghiém tic cdc quy dinh clia phéap luat vé quyén va nghia vu
cua cong dén, cua vién chirc, nha gido, ngudi lao dong, hoc sinh.

2. Thyc hién 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tim chia sé va gitp d&
nguoi khac. _

3. Bao v¢, gilr gin canh quan nha truong; xay dung moi truong gido duc an
toan, than thi¢n, xanh, sach, dep.

4. Céan bg quan ly, gido vién phai str dung trang phuc lich sy, phi hop voi
moi truong va hoat dong gido dyc; nhén vién phai sir dung trang phuc phu hop
véi modi trudng gido duc va tinh chét céng viéc; hoc sinh phai sir dung trang
phuc sach s¢&, gon gang phu hop vai lira tudi va hoat dong gido duc; cha me hoc
sinh va khach dén truomg phai sir dung trang phuc phi hop véi méi truong gido
duc.

5. Khong sir dung trang phuc gdy phan cam.

6. Khong hit thude, sir dung dd udng ¢ con, chit cAm trong nha truong
theo quy dinh cua phap luat; khong tham gia té nan xa hoi.

7. Khong sit dung mang xa héi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhirng
thong tin hodc hinh anh trai thuin phong my tuc, trai dudng 16i ciia Pang, chinh
sach, phéap luat ciia Nha nuéce hodc 1am anh huéng xau dén méi trudng gido duc.

8. Khong gian 14n, ddi trd, vu khéng, gdy hiém khich, qudy rdi, ép budc, de
doa, bao lyc véi nguoi khac.

9. Khéng lam ton hai dén stc khoe, danh dy, nhan phdm cua ban théan,
ngudi khic va uy tin cia tép thé.

Diéu 5. Ung xir ciia cdn by quan Iy

1. Ung x&r v6i nguoi hoc (tré em): Ngon ngir chudn muyc, dé hiéu; yéu
thuong, trach nhi¢m, bao dung; ton trong su khac biét, doi xir cong bing, ling

nghe va dong vién, khich I¢ ngudi hoc. Khdng xtic pham, ép bude, tri dép, bao
hanh ddi voi tré.

2: Ung XU voi gido vién, nhén vién: Ngbn ngir chudn muye, ton trong, khich
1€, dong vién; nghiém tic, guong mau, déng hanh trong cong viéc; bao vé uy tin,
danh du, nhan pham va phat huy nidng lyc cia gido vién va nhan vién; doan két,
dan chu, cong bang, minh bach. Khéng hach dich, gay kho khan, xuc pham dinh
kién, thién vi, vu lgi, né tranh trach nhiém hoic che gidu vi pham, dé 15i.

3. Ung xir véi cha me hoc sinh: Ngén ngit chuin muc, ton trong, hd trg,
hop téc, chia s¢, than thién. Khong xtic pham, giy khé khin, phién ha, vu loi.

4. Ung xir voi khach dén nha truong: Ngbn ngir chuén mue, ton trong, lich
su, ding muc. Khong xtc pham, giy kho khin, phién ha.

Piéu 6. Ung xir ciia giso vién
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1. Ung xir véi ngudi hoc (tré em): Ngon ngir chuén muc, dé hiéu, khen
hodic phé binh phii hop véi dbi twong va hoan canh; miu muc, bao dung, trach
nhiém, yéu thuong; ton trong sy khac biét, déi xir cong bing, ling nghe va dong
vién, khich 1€ hoc sinh; tich cuc phong, chdng bao luc hoc dwong, xdy dung mdi
trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién. Khéng xtic pham, giy ton
thuong, vu loi; khong tru dap, dinh kién, bao hanh, x4m hai; khong tho o, né
tranh hodc che gidu céc hanh vi xtc pham dén hoc sinh ctia ddng nghiép.

2. Ung xir v6i can bd quan ly: Ngon ngir ton trong, trung thyc, cau thi,
tham muu tich cuc va thé hién 5 chinh kién; phuc ting sy chi dao, diéu hanh va
phan cong cua lanh dao theo quy dinh. Khong xuc pham gdy mat doan két noi
bo; khong thd o, né tranh hodc che gidu cac hanh vi sai pham cta can bo quéan
ly.

3. Ung XU voi dong nghlep va nhén vién: Ngon ngit diing muec, trung thuec,
than thién, cau thi, chia sé, hd tro; ton trong su khéc biét; bao vé uy tin, danh du
va nhan phdm ctia déng nghiép, nhan vién. Khéng xtc pham, vé cam, gdy mét
doan két.

4. Ung Xt véi cha me ngudi hoc (cha me tré): Ngon ngir dung muec, trung
thure, ton trong, than thién, hop tac, chia sé. Khong xuc pham, ap dat, vu loi.

5. Ung xir véi khach dén nha truong: Ngén ngir ding muc, tén trong.
Khong xtic pham, gay kho khan, phién ha.

Piéu 7. Ung xir ciia nhin vién

| Ung XU véi ngudi hoc (tré em): Ngdn ngir chyén muc, ton trong, trach
nhiém, khoan dung, gitip d&. Khong gay kho khan, phién ha, xtic pham, bao luc.

2. Ung xir véi can bo quan ly, gido vién: Ngbn ngir dung muc, trung thuc,
ton trong, hop téc; chﬁpr hanh cé.g nhiém vu duge giao. Khong né tranh trach
nhiém, xtic pham, gdy mat doan keét, vu loi.

3. Ung xir véi dong nghi€p: Ngon ngit dung muc, hop tac, than thién.
Khong xtic pham, gdy mét doan két, né tranh trach nhiém.

4. Ung xit v6i cha m¢ nguoi hoc (cha me tré) va khach dén nha truomg:
Ngoén ngir ding muc, ton trong. Khong xtc pham, gy kho khéan, phién ha.

Piéu 8. f]'ng xir ciia cha me ngwoi hge (cha me tré)

L Ung XU véi nguoi hoe (tré em): Ngon ngir ding muyc, ton trong, chia sé,
khich 1€, than thién, yéu thuong. Khong xic pham, bao lyc.

2 Ung XUr v&i can by quan ly, gido vién, nhan vién: Ton trong, trach nhiém,
hop tac, chia sé. Khong bia ddt thong tin; khong xtic pham tinh than, danh du,
nhan pham.

Piéu 9. Ung xir ciia khach dén nha truong

1. Ung xir v6i ngudi hoc (tré em): Ngbn ngit diing muec, tén trong, than
thién. Khong xtic pham, bao luc.
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2. Ung xir v6i can by quan ly, gido vién, nhan vién: Dung muyec, ton trong.
Khoéng bia dét thong tin. Khong xuc pham tinh than, danh dy, nhan pham.

CHUONG III
CHUAN MUC PAO PUC CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRONG NHA TRUONG

Piéu 10: Phadm chét chinh tri

1. Chép hanh nghiém chi truong, dudng 16i, chinh sach cia Pang, phép
ludt ctia Nha nuée; Thi hanh nhiém vu theo ding quy dinh cta phéap luat. Khong
ngumng rén luyén, hoc tép, ndng cao trinh do dé van dung vao hoat djng giang
day, phuc vu gidng day dap (mg yéu cau nhiém vu dugc giao.

2. C6 y thic t6 chirc ky luat, chip hanh nghiém sy diéu déng, phan cong
ctia td chirc, luon phin d4u vi sy nghiép chung, béo vé danh du nha gido. Guong
mau thuce hién nghia vu cong dan, tich cyuc tham gia cac hoat dong chinh tri, xa
hdi.

Diéu 11: Pao dirc nghé nghiép

1. Tam huyét v6i nghé nghiép, tin tuy véi cong viée duge giao, ¢6 ¥ thic
giit gin pham chat, danh dy, uy tin, lvong tdm nha gido, ¢6 tinh thin doan két,
kién quyét déu tranh chdng nhitng hién tugng bé phai, cira quyén, quan liéu va
cac hanh vi khéc vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truomg. Thuc
hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi.

2. Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh di dugc Bd Gido duc &
Dao tao quy dinh; Chju sy gidm sit ctia cdc cdp quan Iy vé chét lugng, ndi dung,
phuong phap giang day.

3. Cong béng trong giang day va gio duc, dénh gi4 ding thuc chat ning
luc cia nguoi hoc (tré em). Tén trong nhan cich cua tré, bao vé quyén va loi ich
hop phép, chinh déng cua tré.

Piéu 12: Loi song, tic phong

1. Séng ¢6 ly tuéng, c6 muc dich, c6 ¥ chi vugt khé di 1én, ¢6 tinh thin
phan ddu lién tuc véi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh can,
kiém, liém chinh, chi cong vo tu theo tim guong dao dirc H6 Chi Minh.

2. C6 16i séng hoa hop voi cong ddng, phit hop véi ban séc dan toc va thich
ng v6i su tién bd clia x4 hoi; ung ho, khuyén khich nhimg 16i sng vin minh,
tién bo va phé phan nhimg biéu hién cua 15i sdng lac hau, ich ky.

3. Tac phong lam viéc nhanh nhen, khén truong, khoa hoc: c6 thai do vin
minh, lich su trong quan hé xa hoi, trong giao tiép véi ddng nghiép, véi hoc
sinh; giai quyét cong viéc khach quan, tén tinh, chu dao.

4. Trang phuc khi thuc hién nhiém vu phai gian di, gon gang, lich sy, phi
hop v6i méi truong gido duc, khong gdy phan cam va phén tan sy cha ¥ cua tré.
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5. Poan két, gitip d& dong nghiép cung hoan thanh tét nhiém vu; dau tranh
ngin chin nhitmg hanh vi vi pham phap lut va cac quy dinh nghé nghiép. Quan
hé, tmg xir ding muc véi ddng nghiép va véi tré.

6. Xay dung gia dinh vin héa, thuc hién nép séng vin minh noi cong cong.

Piéu 13. Quy dinh trong hji hop, sinh hoat tap thé; giao tiép qua dién
thoai

1. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tip thé:

1.1. Phai ndm dugc ndi dung, chu dé cudc hop, Hgi nghi, Chuyén dé; chu
dong chudn bi tai liéu va y kién phat biéu. C6 mat trude gidr quy dinh it nhat 05
phiit dé 6n dinh chd ngdi va tuén tha quy dinh ciia Ban tb chirc diéu hanh cudc
hop, Hdi nghi, Chuyén dé.

1.2. Trong khi hop: T4t dién thoai di dong hodc dé & ché do rung, khéng
lam anh hudng dén ngudi khac, nghe - n6i qua di dong (can thiét) ra khoi phong
hop; Gitr trét ty, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép cac ndi dung can thiét; khong
noi chuyén va lam viéc riéng, ...; khong bo vé trude khi két thuc cude hop,
khong ra vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh
clia Chu toa hodc Ban td chuc;

1.3. Két thiic cude hop: Dé khach moi, 1anh dao cfip trén ra trude, khong xo
day, chen ldn, don dep lai chd ngdi, ...

2. Ung xir trong giao tiép qua dién thoai, Internet

2.1. St dung tiét kiém, chi sir dung dién thoai vao diing muc dich cong viéc
chung cta nha truong. Khong st dung vao vige riéng. Phai chuén bi trudc ndi
dung cén trao di (ngdn gon, ré rang, cu thé). C6 16i cam on, 15i chao trudce khi
két thuc cudc dién thoai. :

2.2. Str dung Intenet: Thyc hi¢n nghiém tic quy dinh vé sir dung Internet
cua nha truong.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14: Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhan vién nha truong

Can by, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém thuc hién va vén dong céc
ddng nghiép, cha me hoc sinh thyc hién ding cac quy dinh tai Quy tic img xit.
Néu phat hién c4 nhan vi pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥, dong thoi phan
anh v6i Lanh dao nha truong dé xir ly tiy theo mirc d vi pham.

Piéu 15: Trach nhiém ciia Ban giam hi¢u, Cong doan.

1. Cong khai niém yét Bo Quy tic tmg xir trong nha trudng tai bang tin cua
nha truong; Thuong xuyén tuyén truyén, quan triét, ndi dung ciia Bo Quy tic
ng xir trong c4n bd quéan 1y, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh va céc td
chirc doan thé trong nha truomg.
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2. Té chirc thyc hién, danh gi4, sira dbi, bd sung, hoan thién va tong két,
bédo céo két qua thyuc hién B quy tic img xir vé Phong Gido duc & Pao tao
thanh phé Méng Cai theo dinh ky mdi nim hoc.

3. Phéi hop giira nha treong va Ban chip hanh Cong doan td chirc chuong
trinh phét dong va ky cam két thi dua trong viéc thyc hién B$ Quy tic ing xu.

4. Kiém tra giam sat can bo, gido vién, nhan vién thuc hién Quy tic; Phé
binh, chén chinh viéc vi pham ndi dung Quy tic va kip thoi biéu dwong, khen
thudng céc ¢4 nhan thyuc hién tdt Quy tic nay./.




