PHONG GD& DT MONG CAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HAI YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 10/QD-MNHY Mong Cai, ngay 05 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by ciia Trwong MAm non Hai Yén
theo phwong an tu chu giai doan 2023-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI YEN

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé truéng Bo
GD&PT vé ban hanh Diéu lé Truong Mam non;

Can cit Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt ngan sach nha nuoc;

Can cit Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 nam 2017 cia Bé Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi té chire cde cude hoi nghi doi véi cdc
co quan nha nuoc va don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii cia cde don vi sw nghiép cong lap;

Can civ Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B6 Tai chinh:
Huong déan mét s6 néi dung vé co ché tw chi tai chinh ciia don vi su nghiép cong
lap; xu ly tai san, tai chinh khi 16 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cuw Quyet dinh SO 2855/0D-UBND ngay 23/05/2023 cua Uy ban nhdn
dan thanh phé Méng Cdi vé viéc giao quyén tw chi tai chinh cho cdc don vi sw
nghiép cong lap truc thuoc Phong Gido duc va dao tao, giai doan 2023-2025.

Can cir cdc vin ban hudng dan quy dinh ché d¢ cong tac phi, héi nghi, sir
dung dién thoai, lam thém gio va cdc van ban quy dinh ché dé dang con hiéu lyc thi
hanh.

Can cir Quyét dinh s6 7189/0D-UBND ngay 21/12/2023 ciia UBND thanh phé
Mbéng Cdi Vv giao khodn bién ché va kinh phi doi véi don vi quan 1y hanh chinh nam
2024;

Can cir Quyét dinh s6 7191/0P-UBND ngay 21/12/2023 cita UBND thanh phé
Mong Cdi V/v giao quyen tw chii tai chinh nam 2024 doi véi don vi sie nghiép cong
lap tw ddm bdo mét phan chi thuwong xuyén;

Cin cir Quyét dinh s6 222/0P-PGD&PT ngay 30/12/2023 cia phong
GD&PT thanh phé Mong Cdi vé viée giao dw todn ngdn sdch nha mede nam 2023
doi véi don vi sy nghiép cong lap tw dam bdo mét phan chi thirong xuyén;

Can cik vao Bién bdn hop toan thé can bo qudn 1y, gido vién, nhan vién nha
trieong vé viéc thong qua Quy ché chi tiéu néi bé nam 2024 (bién bdan dwoc ldp ngay
05/01/2024)



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bo nim
2024 ctia trudng Mam non Hai Yén (c6 chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2024 va thay thé cho
Quyét dinh 131/QD-MNHY ngay 24/05/2023 . Cac ndi dung quy dinh trudc day trai
v6i ndi dung quy dinh tai Quy ché nay déu béi bo.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién cta Truong MN Hai Yén co
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);

- KBNN (d¢é kiém soat chi);

- Phong GD&DPT (TD, GS, QL);
-Luu VT, TV.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO THEO CO CHE TU CHU TAI CHINH
GIAI POAN 2023-2025
(Kem theo Quyét dinh so 10/QD-MNHY ngay 05/01/2024 cua Truong MN Hai Yén)

I. CAN CU THUC HIEN

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé truéng B
GD&DT vé ban hanh Piéu lé Truong Mam non;

Can cir Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét Sd diéu ciia Ludt ngdn sdch nha nuée;

Can cit Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ Tai
chinh quy dinh ché ¢ cong tac phi, ché do chi t6 chirc cdc cude hdi nghi ddi véi cdc
co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chi cia cde don vi sw nghiép cong lap;

Can civ Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bé Tai chinh:
Huong déan mét s6 néi dung vé co ché tw chi tai chinh ciia don vi su nghiép cong
lap; xu ly tai san, tai chinh khi 16 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cuw Quyet dinh SO 2855/0D-UBND ngay 23/05/2023 cua Uy ban nhdn
ddn thanh phé Méng Cdi vé viéc giao quyén tw chi tai chinh cho cdc don vi su
nghiép cong lap truc thuoc Phong Giao duc va dao tao, giai doan 2023-2025.

Can cir cdc vin ban hudng dan quy dinh ché d¢ cong tac phi, héi nghi, sir
dung dién thoai, lam thém gio va cdc van ban quy dinh ché dé dang con hiéu lyc thi
hanh.

Can cir Quyét dinh s6 7189/0D-UBND ngay 21/12/2023 ciia UBND thanh phé
Mbéng Cdi Vv giao khodn bién ché va kinh phi doi véi don vi quan 1y hanh chinh nam
2024;

Can cit Quyét dinh sé 7191/0P-UBND ngay 21/12/2023 ciia UBND thanh phé
Mbéng Cdi Vv giao quyén tw chii tai chinh ndm 2024 déi véi don vi si nghiép cong
Idp tw dam bdo mét phan chi thurong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé6 222/0D-PGD&PT ngay 30/12/2023 cia phong
GD&DT thanh phé Méng Cdi vé viéc giao dw todn ngdn sdch nha nude nam 2023
doi véi don vi sy nghiép cong lap tw dam bdo mét phan chi thirong xuyén;

Can cir vao Bién ban hop toan thé cin bé quan 1y, gido vién, nhdn vién nha
trieong vé viéc thong qua Quy ché chi tiéu ngi bé nam 2024 (bién ban dwoc ldp ngdy
05/01/2024)

Can ct tinh hinh thuc té va nhiém vu dugc giao.

A. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd:
- Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng
don vi va can b, vién chirc trong don vi hoan thanh nhi€ém vu duoc giao.
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- La can ctt @& Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan chi
tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan 1y cép trén, co quan
tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

- Str dung tai san ding muc dich, c6 hi€u qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut va giir
duoc nhitng nguodi c¢6 nang luc trong don vi.

B. Nguyén tic xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo:

Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bo theo nguyén tic phu hop véi kha ning

can ddi ngudn tai chinh cta don vi, trong pham vi nguén kinh phi duoc giao.

C. Noi dung xiy dung quy ché chi tiéu ndi bo: ’

Truong Mam Non Hai Yén thuc hién ché d6 tu chu xay dung quy ché chi tiéu
ndi bo, trong d6 quy dinh mot s6 khoan chi sau:

1. Tién lwong, phu cip lwong, BHXH, KPCP: Thuc hién theo quy dinh hién
hanh, khi nha nude thay doi ché do thi duoc thay ddi theo.

2. Tién thué nhan céng bao vé, vé sinh, (bao gdm cac khoan déng goép bao
hiém do ngudi lao dong tu nguyén tham gia véi co quan Bao hiém x4 hoi):

2.1. Khu trung tim (Khu 4):

- Béo v€ khong qua: 5.500.000d/ngudi/thang.

- Trong cay, cham séc khudn vién vuon hoa, cay canh khong qué:
5.500.000d/nguoi/thang

- V& sinh chung khong qua: 5.500.000 d/nguoi/thang.

2.2. Khu 3 (Khu Kim Tinh):

- Bao vé kiém trong cdy va cham soc vuon cay khong qua:
6.500.000d/nguoi/thang.

- Mic chi trén cdn ¢t vao hop dong v6i ngudi lao dong ctia nha trudng.

3. Thanh toan lam thém gio:

- Khong tinh 1am thém gid d6i voi cac cong viée thudng truc co quan va cic cong
viéc huy dong 100% can bg, gido vién, nhan vién tham gia, nhu: cac hoat dong doan
thé, tham gia mit tinh, diéu hanh, vin hoa nghé thuat, thé duc thé thao, lao dong toan
trudng... Quyét toan tién thém gid theo nam hoc trén co so s6 gid da day va quy doi
néu vuot dinh mic theo quy dinh thi sd gio vuot d6 s& duoc thanh toan thira gio.
Tién lvong theo ngach, bac hién hudng lam can ct dé tinh tra day thém gio cho
nguoi lao dong trong don vi.

- Dbi vé6i gido vién, hiéu truong, phé hiéu truong day thira gid: ap dung thanh toan
theo thong tu s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/3/2013. Chi thanh toan
tién day thém gio do thiéu gido vién theo bién ché duoc giao hodc khi c¢6 gido vién
nghi 6m, nghi thai san, di hoc tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va
tham gia nhitng céng viéc khac do cp c6 thim quyén phan cong ma trudng phai bd
tri gido vién khac day thay vuot qua gid phai truc tiép tham gia cac hoat dong gido
duc theo quy dinh tai diéu 4 Thong tu 48/2011/TT-BGD&DT ngay 25/10/2011.
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- Thoi gian khong truc tiép tham gia giang day nhung dwoc tinh hoan thanh du
sd gio giang day va duogc tinh vao gid day quy d6i, bao gdm: thdi gian nghi 6m,
nghi thai san theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xi hoi; thoi gian di 1am nhiém vu do
cip c6 thim quyén phan cong, diéu dong.

- Hiéu truéng, pho hiéu trudng, gido vién day thay (do gido vién, nghi 6m, gido
vién di hoc tap, cong tdc,...,) phai dugc Pho hiéu truéong nha truong phan cong day
thay va Hiéu truong nha trudng doéng y phé duyét.

- Binh mtrc bién ché va gid day tiéu chuan, quy doi gio day tiéu chuan. Bac hoc
mam non ap dung theo thong tu sd 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cia B
Gi4o duc va Pao tao Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi giao vién mam non. Ngoai
nhiém vu giang day chinh ¢ trén 16p, can bd quan ly, gido vién con phai thuc hién
nhitng hoat dong chuyén mon va cac hoat dong khac theo su phan cong cua Hiéu
trudng.

- DP6i v6i can bd quan 1y, gido vién dugc huy dong tham gia cong tic hudng
dan, boi dudng, tip huan chuyén mon, kiém tra, thanh tra do Phong Gido duc va
Pao tao, S& Gido duc va Pao tao t6 chic, thi 01 tiét day duogc quy doi thanh 1,5 tiét
tiéu chuan.

- Péi v6i nhan vién, can bd quan 1y gido duc lam thém coéng viéc quan 1y hanh
chinh: 4p dung thanh toan theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-
BNV-BTC ngay 05/01/2005. Ché do 1am thém gi0o dugc tinh trén co s¢ dinh muc
lao dong theo quy dinh hién hanh, moi nguoi phai c6 trach nhi€ém hoan thanh nhiém
vu duoc giao, truong hop dic biét theo yéu cau cua cong viée phai 1am thém ngoai
gi0, s& duoc nghi bu, néu khong thé bé tri nghi bu méi tra 1am thém gio. Nguoi lam
thém gid phai lap gidy bao lam thém gid, ghi rd cong viéc duge giao, s6 gio lam
thém, noi dung cong viéc 1am thém, sé gio 1am vuot quy dinh, c6 xac nhan cia to
truong chuyén moén va hi¢u truong duyét lam co s¢ thanh toan.

* Murc thanh toan thém gio:

- Can ctr thyc trang doi ngii va phan cong nhiém vu d6i v4i can bo, gido vién,
nhan vién trong nha trudng, 4p dung ché do thanh toan thém gio theo thong tu
48/2011/TT-BGD&DT ngay 25/10/2011 va Thong tu 08/2016/TT-BGD&DT
28/3/2016 cu thé nhu sau:

+ Gi4o vién kiém nhiém truéng Ban thanh tra nhan dan duoc thanh toan tién
thém gid t6i da khong qua 2 gio /tuan.

+ Gido vién kiém nhiém cong tac to truong chuyén moén duge thanh toan tién
thém gio t6i da khong qua 3 gio/tuan.

+ Gigo vién kiém nhiém cong tac thu ky hoi dong dugc thanh toan tién thém
gid t6i da khong qua 2 gio/tuan.

+ Gido vién nudi con nho dudi 12 thang, néu bao dam du ngay gio cong theo
quy dinh dugc thanh toan tién thém gid t6i da khong qua 5 gio/tuan.



(chi 4p dung cho nhitng gido vién tham gia day di ngay gid cong va cin cir vao
hiéu qua, ning suét cong vi¢c ki€ém nhi¢m, thu trudng don vi duyét ) gio dugc
thanh toan).

- Tién lwong day thém gio' ciia gido vién dwoc tinh theo cong thirc :

Tién luong 1 gio day thém = tién lwong 1 gio day x 150%

Tién Téng tién lwong cia 12 thang trong nam hoc 35
lvong 01 = X
gio day Pinh muc gio day trong nam 52 Tuan

+ Pinh muc gio day/ ndm = sd gio day tré hoc 2 budi/ngay (6 gid) x sé ngay
lam viéc/ tuan (5 ngdy) x s6 tudn day tré/ nim (35 tudn) = 1050 gio/nam.

- Tién lwong 1am cin c tinh tra tién lvong day thém gio bao gdm: murc luong
theo ngach bac hién hudng, phu cip chic vy, phu cap tham nién vuot khung.

* Gido vién dwoc giam dinh muc gio' day khi lam cong tic cong doan
khong chuyén trach:

Theo thong tu s6 08/2016TT-BGDDT ngay 28/3/2016 “V/v quy dinh ché do
giam muc day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén
trach trong cac co so gido duc cong 1ap thudc hé thong gido duc qubc dan”

+ Gido vién lam chu tich, ph6 chu tich cong doan co s& gidm 04 gio day trong
1 tuan (quy ra 140 gio day trong 1 nim hoc).

+ Giao vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach néu kiém nhiém
thém céc chic vu khac ciing st dung ché do glam dinh mu’c gi0 day thi chi dugc
huong mot ché d6 giam dinh muc gio day cao nhat trong sd cac chire vu kiém
nhiém.

+ Trong thoi gian nghi sinh con, chira bénh dai ngay hoac lIam cac nhi€ém vu
khéc do thu truong don vi giao thi gido vién lam cong tac cong doan khong
chuyén trach khong duogc tinh giam dinh mirc gid day theo quy dinh.

4. Ché @b ché nudéc, nghi phép nim:

- Ché d% ché nudc: Chi theo thuc té nhung khong qua 20.000d/nguoi/thang.
Ching tir thanh toan theo quy dinh cua ché d6 tai chinh. Thuc hién dé nghi thanh
toan theo ting quy.

- Ché 6 nghi phép: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong
truong déu duoc nghi phép hang nim. Quy dinh thoi gian nghi hé cua gido vién thay
cho nghi phép hang nim 1a 08 tuan bao gém ca nghi phép hang nim theo quy dinh
ctia BO luat lao dong, duoc huong nguyén luong va cac phu cap.

- Péi tuong duoc thanh toan tién nghi phép gdm: Céan bd quan 1y, gido vién,
nhan vién thudc bién ché duoc cdp gidy cho di nghi phép nim dé thim vo hoic
chdng; con; cha, me (bén chong hoic bén vo) bi 6m dau, bi chét. Mirc thanh toan:
Puoc thanh toan tién tau xe theo gia cudc thong thuong quy dinh.

- Chi kham strc khée dinh ky hang nam cho cén bd quan 1y, gido vién, nhan
vién muc chi cu thé theo quy dinh hién hanh.

5. Cac khoan BHXH, BHYT, KPCD: ty I¢ trich trd theo quy dinh trén co s¢
danh sich luong hang thang.



6. Cac khoan dich vu cong cong:

Bao gém: tién dién, tién nudc sinh hoat, tién vé sinh, moi truong dugc thanh
toan theo thuc té trén tinh than tiét kiém hiéu qua.

7. Vit tu hang hoéa chuyén mén va vin phong pham:

- Khoan chi vin phong pham cho gido vién truc tiép giang day: 03 gam gidy A4
(twong duong 1 bd gido an/gido vién /nam hoc); 20 bt bi xanh; 2 buat bi do, 01 thudc
ké. Tuong duong 300.000d/nguoi/ naim. Thanh toan lam 02 1an/ndm vao cudi mdi hoc
ky.

- Riéng d6i véi viéc mua sdm vat tu van phong, hang hoa dung chung theo héa
don thuc té trén tinh than tiét kiém hiéu qua. (trong trudng hop dic biét, ¢6 vin ban
chi dao cu thé).

8. Chi thong tin tuyén truyén lién lac:

8.1. Siwr dung dién thogi: Chi sit dung di¢én thoai phuc vu nhiém vu thong tin
lién lac cong viéc cua don vi, khong duge sir dung vao viée riéng. Khi dién thoai trao
d6i cong viée can chudn bi trude ndi dung, trao doi ngan gon. Chi thanh toan tién st
dung may di¢én thoai ban lam viéc, khong thanh toan tién st dung dién thoai di
doéng. Mtic thanh toan toi da cho 01 may dién thoai: 300.000 déng/thang.

8.2. Sur dung internet: Két nbi mang Internet chi sir dung tra ctru phuc vu cho
cong viée, khong sir dung vao viéce riéng va cac tro choi dién tir. Dé tranh truong
hop bi sét danh chay thiét bi, ngoai vi¢c tit cac thiét bi dién, yéu cAu mdi ca nhén st
dung may tinh phai rat duong mang mdi khi thoi tiét xdu va trudce khi két thic ngay
lam viéc. Néu truong hop ca nhan dé sét danh chdy thiét bi 1am viéc thi tu chiu chi
phi stra chira, thay thé.

Cac ndi dung chi vé thong tin tuyén truyén lién lac: thanh toan theo hoéa don
thue té, trén tinh than tiét kiém hiéu qua.

9. Chi hgi nghi, tap huin:

Chi hoi nghi tap huin chuyén mén va cac hoi nghi khac theo ké hoach cong
tac; hdi nghi nha gido, cadn bd, nguoi lao dong; Lé& khai giang, so Kkét, téng két nam
hoc, cac ngay 20/10, 20/11, 22/12, 08/03, 26/03 dinh muc chi cu thé ap dung theo
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ciia B tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché d6 hoi nghi.

Chi co can b, gio vién, nhan vién tham gia cac 16p bdi dudng tap huan nghiép
vu 4p dung theo quy dinh tai Thong tu 36/2018/TT-BTC huéng dan 1ap du toan,
quan 1y, sir dung va quyét toan toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng
can bo, cong chirc vién chue.

-Mua, gia han phan mém boi dudng thudng xuyén: thanh toan theo thyc té phat
sinh.

- Tién nuéc udng trong nhitng budi hoi nghi, tdp hudn khoéng qua: 10.000
ddng/budi/ngudi, thanh toan theo hoa don thuc té.



- Tién trang tri khanh tiét, hoa: khong qua 600.000d6ng/hoi nghi; Riéng thué
ting am, loa dai, bat che, quat, dao cu anh sang, ngay Ié, tét, ngay ky niém chi theo
thuc té.

- Can b quan 1y, gido vién, nhan vién dugc cir tham gia cac 10p dao tao, boi
dudng duogc hd tro thanh toan cac ndi dung sau:

- H0 tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc. Chi theo ching tir, hda don phat
sinh thuc té.

- Chi hd trg di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va ve, nghi 1é, nghi
tét).

- Chi thanh toan tién thué chd nghi cho hoc vién trong nhitng ngay hoc tap
trung tai co s¢ dao tao, boi dudng (néu co sé dao tao hodc don vi to chirc dao tao
xac nhan khong bé tri dugc chd nghi cho hoc vién).

Nguyén tic: Chi hd tro mot phan tién an, chi hd tro chi phi di lai, chi thanh toan
tién thué chd nghi khong duoc vuot qua mic chi hién hanh theo Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017.

+ Cac 16p tap huan tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thoi gian mé
16p tap hudn thyc hién theo chuong trinh tdp hudn dugc cip c6 thim quyén phé
duyét;

- Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao céo vién dbi voi hoi
nghi tap huin nghiép vu, cac 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach
ciia Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi co bao cao tham luan trinh bay tai hoi
nghi.

+ Gidng vién la can bg, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac don vi cép huyén
va twong duong tré xudng: Mire chi 300.000 dong/budi

- Céc khoan chi phi khac phuc vu hoi nghi chi theo thuc té, tiét kiém: pho to tai
liéu, tién an Hoi nghi: Khach moi 1a dai biéu khong huong luong tir ngan sach tién
an khong qua 100.000d/ngay (Theo Quyét dinh sb 2716/2010/QD-UBND ngay
09/9/2010 caa UBND tinh Quang Ninh V/v qui dinh mtrc chi cu thé vé cong tac phi,
hoi nghi ddi véi co quan hanh chinh nha nuéc, don vi s nghi¢p cong 1ap thudc dia
phuong quan 1y).....

10. Chi cong tac phi:

- Viéc ctr nguoi di cong tac phai ddm bdo khoan ndi dung cong viéc. Trong
truong hop nguoi di cong tac lam viéc qua thoi han dugc duyét thi ngay qua do
khong dugc thanh toan ché db.

- Ché d6 di cong tac phi trong nudc: van dung theo Thong tu s6 40/2017/ TT
BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh qui dinh ché do cong tac phi, ché do hoi
nghi; cong vin sd 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 ctia UBND tinh Quang Ninh
vé thyc hién ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi. Cu thé nhu sau:

10.1. Tién di dwong:



- Tién vé may bay, 0td, tau hoa, xudng thanh toan theo gia thong thudong theo
qui dinh hién hanh (di may bay thanh toan theo gia vé hang ghé thuong; tau hoa
thanh toan theo vé nam). Céac trudong hop do yéu cau giai quyét cong tac can phai di
bang phuong tién may bay phai duoc Trudng phong Gido duc va Pao tao xem xét
quyét dinh cu thé.

(1) Truong hop di cong tac tai cac dia phuong: Udng Bi, Ha Long, Cam Pha,
Tién Yén, Pam Ha, Hai Ha khi két thuc dot cong tac, nguoi di cong tac vé ludn
trong ngay;

(2) Céc truong hop di cong tac tai cac vung con lai: Pong Triéu, Yén Hung,
Hoanh Bd, Binh Liéu, Ba Ch&, Van Pdn, C6 Td néu bé mac cudc hop (tap huén) sau
16 gio thi khuyén khich ngudi di cong tac vé trong ngay d6 hodc vé ngay hom sau,
ché d6 dugc huodng theo thyc té.

- Trudng hop cong van chi dao hop, tdp huan... trién khai tai cac dia phuong
trén dia ban Tinh khai mac sau 12h, nguoi di cong tac dugc thanh todn ché @6 phu
cap luu tri va cac ché d6 khac tinh tir ngay khai mac, khi két thuc dot cong tac,
ngudi di cong tac vé trong ngdy do (trir trudng hop di cong tac tai cac ving quy
dinh tai diém (2), myc 10.1, phan 10).

- Trudng hop da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh toan tién di dudng. Truong hop di cong tac cach tru s& don vi tir 15km
trd 1én ma ty tic bang phuong tién c4 nhan dugc thanh toan khoan 2000 dong/km.

10.2. Phu cdp lwu trii:

Puoc tinh bat dau tir ngay di cong tac dén ngay cudi cling cia ky cong tac (cin
clr vao cong van hoic gidy diéu dong di cong tac dé tinh).

- Phu cép cho nguoi di cong tac tir dat lién dén cac ving bién dao: 250.000d/
nguoi/ngay.

- Phu cép cho nguoi di cong tac c6 nghi qua dém (trir di cong tac dén ving bién
dao): 200.000 ddng/ngay

- Phu cép cho ngudi di cong tac di va vé trong ngdy (trir di cong tac tai cac
ving bién dao trong tinh) tinh nhu sau:

+ Pi cong tac cach try so don vi tir 15km dén dudi 50km: 50.000 dong/ngay.

+ Pi cong tac cach tru sé don vi tir 50 km trd 1én: 100.000 dong/ngay.

10.3. Tién thué phong ngii tai noi dén cong tic:

- Thanh toén theo hinh thirc khoén:

+ Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong va
cac thanh phé 13 d6 thi loai I thudc tinh, muc khoan: 350.000d/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mérc khoan: 250.000d/ngay/ngudi.

+ D1 cong tac tai cac vung con lai, mic khoan: 200.000d/ngay/ngudi. Khong
thanh toan tién nghi tro khi cong tac trén dia ban Thanh phd (trir truong hop dic
biét, duoc Truong phong quyét dinh cy thé).



- Thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoéa don, ching tir hop phap),
dugc thanh toan mirc gia thué phong nghi (bao gém thué, phi néu c6) tdi da nhu sau:

+ Di cong tac tai cac quan, thanh phd thudce thanh phd tryc thudc trung wong va
cac thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh, mtc thanh toan tbi da:
750.000d/ngay/phong, theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ P1i cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi xa, thanh phd con lai thudc tinh, m&c mbic thanh toan tbi da:
600.000d/ngay/phong, theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ Pi coéng tic tai cac ving con lai, mic thanh toan toi da:
500.000d/ngay/phong, theo tiéu chudn 02 ngudi/phong.

- Trong trudong hop nguodi di cong tac mot minh hoac doan cong tac co6 1€ nguodi
hodc 1 nguoi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo murc gia thué thyc té, nhung
t61 da khong vuot mire thué phong cua nhirng nguoi di cting doan theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- Chimg tir lam cin ct thanh toan cdng tac phi 1a gidy di duong c6 ky duyét
dong dau cua thu truong don vi va ky xac nhan dong ddu ngay dén, ngay di cta co
quan noi can bd, gido vién, nhan vién dén lam viéc hodc khach san, nha khach, hoa
don hop phép (trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thuc té); vian ban
hoic ké hoach cong tac dd dugce co quan c6 thim quyén ky ban hanh, gidy moi... va
gidy dé nghi thanh toan ctia nguoi di cong tac hodc nguoi dai dién dé nghi thanh toan.

- Truong hop ngudi di cong tac da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
chd nghi, khong phai tra tién thué chd nghi thi nguoi di cong tac khong dugc thanh
toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién truong hop vi pham, thi ngudi di cong
tac phai ndp tra lai sd tién di thanh toan, dong thoi bi xir 1y ky luat theo phap ludt vé
can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

10.4. Khoan cong tac phi cho nhdn vién kiém nhiém cong tac van thw (hodc
hanh chinh, thii quy) thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén dia ban tir 10 ngay
trd 1én/thang nhu: giao dich véi phong Gido duc va Pao tao, cic co quan chiic
ning... duoc hd tro tién di duong, tién xing xe, khong qua: 500.000 dong/thang,
thanh toan theo tirng quy.

11. Chi mua sim, stra chira:

Can cr theo Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tudng
chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung miy moéc, thiét bi; Thong tu
65/2021/TT-BTC ngay 29/07/2021 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé 1ap dy toan, quan
1y, str dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra chita tai san cong.

Viéc mua sam, stra chita thiét bi, dd dung phai duoc ban giao dén nguoi st
dung; thiét bi hong phai kiém tra 1ap bién ban dé nghi thay thé, stra chita hodc thanh
1y theo quy dinh. Trudc khi trién khai viéc mua sdm, sira chira c6 gia tri tr 50 triéu
ddng trd 18n phai c6 bién ban hop théng nhat trong 1anh dao nha trudng.

12. Chi phi hoat dong chuyén mon :
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12.1. Chi ché dé cdc ki thi, kiém tra cdp trwomg: Thyc hién theo Nghi quyét sb
07/2022/NQ-HDND vé quy dinh ndi dung, muc chi t6 chuc cac ky thi, cudc thi, hoi thi
trong linh vuc gido duc Tinh Quang Ninh.

- Chi tién nudc udng, tién trang tri khdnh tiét; tién boi duing bdo cdo vién,
hoc vién; cic khodn chi phi khdc trong cdc hi thi, tdp hudn, héi théo,...: dinh mic
chi nhu quy dinh tai phin 9 quy ché nay.

12.2. Hpi thi, cudc thi, chuyén dé,... cdc cip (goi chung la hji thi):

- Chi mua vt tu, dd dung, thiét bi phuc vu hdi thi, cude thi, ngay hoi, ngay 18
clia gido vién va tré cap trudng (theo chi dao dinh hudng ciia Phong GD&DT) chi
theo thyc té trén tinh than tiét kiém.

- Chi tién thué trang tri khanh tiét, thué tang am, loa dai, anh sang, quat, 6, bat
che, ... to chirc hoi thi, cudc thi khong qua 3.000.000d/1 1an.

- Chi thuong cac hoi thi, cude thi do trudng to chirc (theo chi dao dinh hudng cta
Phong GD&DT) nhu: thi bé khoé bé ngoan, Gido vién day gioi, gido vién chu nhiém
gidi, gido vién tai nang duyén dang va cac cudc thi khac, tuy theo tirng hdi thi, cudc thi
dugc thanh toan khong vuot qua dinh mure sau:

+ Giai thuong c nhan khong qua: Giai nhat: 500.000d; Giai nhi: 300.000d; Giai
ba: 200.0004; Giai khuyén khich: 100.0004;

+ Giai dong d6i khéng qua: Giai nhat: 800.000d; Giai nhi: 600.000d; Giai ba:
400.000d; Giai khuyén khich: 300.000d.

- Chi hd trg cho gido vién chuén bi tiét day tham gia Hoi thi gido vién day gioi
t6i da:

+ Cép truong: khong qua 200.000d/hoat dong (theo quy dinh t6 chirc 01 hoat
dong/nguoi);

+ Cap thanh phé: khong qua 300.000d/hoat dong (theo quy dinh t6 chirc 01
hoat dong/ nguoi);

+ Cép tinh: 400.000d/hoat dong (theo quy dinh t6 chtrc 01 hoat ddng/nguoi).

- Chi mua vat tu, d6 dung, thiét bi phuc vu chuyén dé cho gido vién, cho tré cap
truong khong qua 700.000d/chuyén dé (gom co chi boi dudng gido vién day chuyén
dé va chi 1am d6 dung day hoc), Chi bdi dudng cho ngudi phuy trach hudng dan chuyén
dé khong qua 200.000; Cap cum trudng hd tro toi da: 1.000.000d/chuyén dé (gém cod
chi bdi dudng gido vién day chuyén dé va chi 1am d6 dung day hoc.

12.3. Chi béi duiéng nhitng ngay trwe 1é tét theo chi dgo ciia cdp trén:
200.000d6ng/ngay/ngudi; thanh toan khong qua 2 nguoi tryc/ngdy. Chimg tir gdm
Quyét dinh phan cong truc, gidy dé nghi thanh toan duoc duyét cia 1anh dao don vi.

12.4. Chi boi dwéng lam viéc trong nhitng ngay chiéu sinh hoc sinh dau nim:
200.000d/ngay/nguoi; thoi gian lam viéc khong qua 5 ngay; Chi boi dwéng lam vige
trong nhitng ngay xét hoan thanh chwong trinh GDMN: 200.000d/ngay/nguoi; thoi
gian 1am viéc khong qua 03 ngay. Chung tir thanh toan bao gdbm Quyét dinh cta hiéu
treong; danh sach tén va s6 ngay lam viée ctia timg ca nhan; gidy dé nghi thanh toan.
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12.5. Chi mua vt tw, tai liéu phuc vu chuyén mén nha trwong: thanh toan
theo hoa don thuc té trén nguyén tac dam bao phuc vu ding ndi dung va tiét kiém
chi.

- Can ¢t vao bién ché trong nam hoc, hiéu ph6 chuyén mon dé nghi mua cac tai
liéu thiét thuc: gido an, s6 theo dbi tré, so danh gia tré, 0 chuyén mon, tai li¢u tham
khao, tai liéu, vat tu, dung cu theo quy dinh tai Quyét binh 3637/QD-UBND ngay
ngay 17/09/2018 va theo huéng dan cuia s¢ Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va
Pao tao va diéu 1é truong mam non hién hanh

- Cac khoan chi nghi€p vu chuyén moén khac thanh toan theo quy dinh hién
hanh (nguyén, vat lidu trang tri nhom 16p, lam dd dung, dd choi: Gidy to ki, bia
cung, giéy mau, dé can mau, bang dinh, xép 14, keo nén, bat da, mau nudc, but long,
vai,...). Truong hop khoéng c6 dinh murc, phai dugc 1anh dao co quan chuan chi cu
thé va phai dam bao cac thi tuc theo quy dinh.

- Pho t6 tai liéu, mua an chi, in biéu mau, anh tu liéu, in tranh anh..: chi phi trén
co s& thue té, tiét kiém.

12.6. Chi hé tro tién dn, nghi cho hoc sinh trong nhitng ngay tham gia thi trén
dia ban thanh phé va ngoai dia ban Thanh phé (chi ap dung d6i véi hoc sinh tir
treong hoc dén noi dy thi c6 khoang cach 30km trd 1én):

- Tién an: t6i da 40.000d/ ngudi/ngay;

- Tién tro (néu c6) cho hoc sinh trong nhitng ngay thi t6i da: 60.000d/tdi. Chimg
tir thanh toan c¢6 Quyét dinh cir hoc sinh di thi ctia trudng; danh sach hoc sinh; hoa don,
chimg tlr, bién nhan dé nghi thanh toén.

- Tién vé xe di lai cho hoc sinh tham gia thi, gido vién dua hoc sinh di thi thanhh
toan theo quy dinh hi¢n hanh.

12.7. Chi ché dp gido vién day I6p c6 hoc sinh khuyét tat: Theo Nghi dinh s6
28/2021/ND-CP thuc hién thanh todn theo hoc ky.

12.8. Chi hé tro phong trao thé duc thé thao cdc cdp, ciia cdc ban nganh doan
thé: muc chi theo thuc té.

13. Chi tiép khach.

Can ctr theo Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 cua Bo tai chinh quy
dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 chi to chuc
hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

Can ¢ vao tinh hinh thyc té va kha ning ngan sach ctia don vi quy dinh cu thé
nhu sau:

Do6i voi chi moi com: Khong to chirc chi chiéu dai d6i véi khach dén 1am viéc
tai cac truong. Truong hop can thiét thi t6 chirc moi com khach, viée to chuc tiép
khach phai don gian, khong phé trwong hinh thirc, khong dung cac loai ruou, bia dé
tiép khach; thanh phan tham dy chi 1a nhiing ngudi truc tiép lién quan. Mirc chi
khong qua 100.000d/ngay/nguoi.

Déi v6i chi nude udng: Khong qua 20.000d/budi/ngudi.
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14. Ngoai cac ndi dung chi néu trén, cac nhiém vu khac dugc chi theo cac van
ban hudng dan cu thé cua cip co tham quyén.

IV. SUDUNG NGUON KINH PHI TIET KIEM

1. Ngudn Kinh phi tiét kiém dwoc:

Két thuc nim ngan sach, sau khi di hoan thanh nhiém vu chi trong nam, phan
du toan giao ty chu con lai dugc phan phéi theo diéu 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP
vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép coéng lap duoc sir dung theo thir tu
nhu sau:

1.1 Trich lap quy Phaét trién hoat dong sy nghiép: 10%

1.2 Trich lap Quy bd sung thu nhap va chi thu nhap ting thém: Pugc chi thu
nhép t6i da khong qué 2 1an quy tién luong ngach, bac, chic vu, cac khoan dong
gop theo tién lwong va cac khoan phu cap do Nha nuéc quy dinh.

1.3 Trich 1ap Quy khen thudéng va Quy phuc loi.

Murc chi tong 2 quy nhu sau: Trich lap t6i da khong qua 1.5 thang tién luong,
tién cong trong nim ctia don vi.

2. Str dung kinh phi tiét kiém dwoc:

2.1 Quy Phadt trién hoat dong sw nghiép: Dé dau tu, xay dung cai tao, nang
cép, stra chita co s& vat chit, mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc. Pao tao
nang cao nghiép vu chuyén mon cho nguoi lao dong trong don vi.

2.2 Quy khen thuong: pé thuong dinh ky, dot xuét cho tap thé, ca nhan trong
va ngoai don vi ¢6 thanh tich dong gop cho sy phét trién cia trudng (ngoai ché do
khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua khen thuong). Muc thuong t6i da
500.000d/ ca nhan va 1.000.000d/tap the.

2.3 Quj phiic lgi tp thé:

- Chi tang qua gido vién vé nghi huu, chuyén cong tac; Tang qua cac gido vién
130 thanh c6 cong véi truomg vao dip ngay ky niém 20/11; hd tro hoc sinh kho khan,
hoc sinh md coi; gido vién ¢6 hoan canh kho khan; chi tham héi dm dau,.... mic chi
khong qua: 500.000 dong/01 dbi twong, trén co s ngudn quy cta nha trudng.

- Chi tham hoi hd tro dot xuat gia dinh can bo, nhan vién, gido vién, ngudi lao
dong c6 kho khin, khong qua: 500.000 ddng/lan/gia dinh.

- Chi chiic murng ngay thanh 1ap cac co quan, don vi c6 quan hé¢ cong tac voi
nha truong khong qua 1.000.000d/don vi, trén co s& ngudn quy ctia nha truong;

- Chi phung viéng tr thAn phu mau, vo hoic chong ctia can bd, gido vién, nhin
vién nha trudng, cua linh dao co quan don vi cdp trén cua truong: mirc
600.000dong/1an (bao gdm ca vong hoa); truong hop di viéng ¢ ngoai Thanh phd sb
luong thanh toan khong quéa 3 nguoi, thanh toan theo ché 6 cong tac phi, hach toan
vao quy phuc loi.

- Chi hd tro ngay 18, tét, va cac hoat dong khac mang tinh chét phuc loi, cong
ddng do tap thé 1anh dao nha trudng hop ban xem xét quyét dinh trén co s& ngudn
kinh phi ctia nha truong (Khong qua 2.000.000d/nguoi/dot)
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- Chi hd tro trao dbi hoc tip kinh nghiém mang tinh chét phuc loi, cong dong
do tap thé lanh dao nha truong hop ban xem xét quyét dinh trén co sé ngudn kinh
phi ctia nha trudong (Khong qua 4.000.000d/ngudi/nam)

2.4 Quy bé sung thu nhdp ting thém cho ngwoi lao dpng: Ding dé chi bd
sung thu nhdp cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong nha trudng (bao gom
ca gido vién, nhan vién hop dong dugc Thanh phd ky cho chu trwong hop dong).
Toan trudng théng nhat kinh phi thu nhép ting thém nim nao dugc thuc hién trong
nam do, khong 1ap quy du phong.

- Can ctr vao nguodn kinh phi va hiéu suit céng tac cua ting ca nhin duoc hoi
d6ng thi dua - khen thuéng nha truong dénh gia, xép loai hang thang 1am co so chi
tra thu nhap ting thém cho nguoi lao dong, bao dam theo nguyén tic gan véi chat
lugng va hi€u qua cong viéc; lam viéc c6 hi¢u suét cong tac cao thi dugc tra bo sung
thu nhép cao hon theo mirc d6 duoc xép loai theo A-B-C. Ddi voi ca nhan nghi ché
do6 thai san, nghi 6m theo quy dinh dugc xép loai C trong thoi gian nghi thai san,
nghi 6m.

- Céc truong hop khéng duogc xét dé huong bd sung thu nhap: vi pham quy ché
chuyén mén cia truong trong thang do, nghi vuot qua thoi gian ché d6 nha nudc
quy dinh trong thang do.

- Quy dinh hé s6 thu nhap ting thém binh quan: Loai A: Hé s6 1,0; Loai B: Hé
$6 0,7; Loai C: Hé s6 0,5.

Thu nhép Tong s6 kinh phi tiét kiém dé chi thu nhép ting thém
tang thém
+ +
binh quan [(ax1,0)+(bx0,7)+ (cx0,5)]
Trong do: a- la sé ngueoi dat xép loai A

b- la s6 nguoi dat xép logi B
¢ la s6 nguoi dat xép loai C
Thu nhap tang thém cuia tirng ca nhan: = Thu nhap tang thém binh quan x HE
s6 thu nhép tang thém binh quan.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Can cu vao du toan dugc giao hang nam, truong MN Hai Yén thuc hién quy

ché chi tiéu noi bo nay. Quy ché duoc gui Phong Gido duc va Pao tao dé theo
ddi, giam sat, quan 1y; giri Kho bac Nha nudc Méng Cai dé lam can clr kiém soat
chi.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2024. Nhitng ndi dung khong dé
cap trong quy ché nay thuc hién theo cac van ban quy dinh hién hanh. Trong qua
trinh thuc hién quy ché, néu can sira d6i, bo sung thi tién hanh hop, xin y kién toan
truong dé thdng nhat thyc hién.
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