UBND THANH PHO MONG CAI  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HAI YEN Pje lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: 590/QP- MNHY Hai Yén, Ngay 03 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat djng chuyén moén Truwong mam non Hai Yén

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI YEN

Cin cir Piéu ¢ T ruong mam non (Ban hanh kém theo Thong tw 56
52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua B truong Bé Gido duc va
Dao tao);

Cén cie Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non (Ban hanh kém
theo Théng tw s6 26/2018/TT-BGDPT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Bé truong
Bé Gido duc va Pao tc_z~o); )

Can cir Huomg dan so 394/HD-PGDDPT ngay 12/9/2024 cia Phong Gido duc
va Pao tao (GD&DPT) thanh phé Méng Cdi vé viéc “Hudng dén thuc hién nhiém
vu Gido duc Mam non (GDMN) ndm hoc 2024-2025"';

Can cir thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cua truong mam non Hai
Yén;

Xét dé nghi cua bg phdn chuyén mén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén truong mam non Hai Yén

Piéu 2. . Hiéu lye thi hanh

k: Quyet dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 03 thang 10 nam 2024

2. Quyét dinh s 275/Qb-MNHY ngay 02/10/2023 cua trudng méam non
Hai Yén ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2023- 2024 hét hiéu luc ké tir
ngay Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh.

Piéu 3. Céc ong (ba) Pho hi¢u trudng, Té trwdng cac t6 chuyén mén, td van
phong, thanh vién Hoi dong thi dua, khen thudéng, céc tap thé va ca nhan c6 lién
quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Ha Bich Thiiy
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JBND THANH PHO MONG CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI YEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Hoat djng chuyén mén trwomg mam non Hai Yén

(Ban hanh kém theo OP sé6 590 /OD-MNHY ngay 03/10/2024cia triwong MN Hai Yén)

CHUONG 1. NHUNG QUYET PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong thye hién.

Quy ché nay quy dinh néi dung thyre hién nhiém vu cham séc sirc khoé, nudi
dudng, gido duc tré cua can bg, gido vién, nhan vién, cac t6 chuyén mén, to phuc
vu, to vin phong, cac by phén dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong;
Quy dinh co céu té chirc td chuyén mén trong nha truong.

Piéu 2. Myc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén 12 co s& dé Hiéu trudng nha truong t6 chire thuc hién
nhiém vu cham soc sirc khoé, nudi dudng, gido duc tré va danh gid mirc d thuc
hién nhiém vu chuyén mon cua can bg, gido vién trong mdi dot, ky va nam hoc.

La can cir d& danh gia, xép loai cén b6 gido vién theo huéng din cia Bo
GD&DT.

Mdi cén b, gido vién, nhan vién déu c6 trach nhiém thyuc hién nhing ndi
dung quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché hoat dong chuyén mén

Cin cir Diéu 1¢ trrong mam non Ban hanh kém theo Théng tur 52/2020/T7-
BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B6 GD&DT:

Can cir Quy dinh chuén nghé nghiép gido vién mdm non (Ban hanh kém
theo Théng tur sé 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia B trudng
Bd Giao duc va Dao tao).

CHUONG I1. NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. T6 chuyén mén:

1. Co céu té chirc b may:

TH chuyén mén dugc thanh l4p theo quy dinh tai Piéu 13 Diéu 1é trudng
Mam non cia B trudng Bé GD&PT, do Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh lép.
Nam hoc 2024 - 2025 thanh 14p 03 t& chuyén mén nhu sau:

- T6 mAu gido 5 - 6 tudi (gdm 10 thanh vién).

- T6 mau gido 4-5 tudi (gdm 10 thanh vién).

- T6 mAu gido 3-4 tudi va Nha tré (gém 12 thanh vién).

2. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén:
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2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia T; gitp t6 vién xdy dung va
thuc hién ké hoach cong tac; kiém tra don déc mdi td vién thyc hién nghiém tic
vi¢c day ding, day du theo phan phéi chuong trinh, thyc hién nghiém tac nhiém
vu dugce phan cong, danh gia chit lwgng va hiéu qua cong téc cla td vién.

2.2. Xdy dung va dang ki céc tiéu chi, chi tiéu cua tirng hoc ky va ci nim
hoc cho timg nhém/16p, timg bd phan dugc nhan xét danh gia hang thang, timg ky
va ca nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap khic phuc nhitng han ché cho thang sau,
Ky sau.

2.3. Té chirc hoc tap, trao ddi kinh nghiém chim séc, gido duc tré, lam dd
dung day hoc; t6 chie du gio, du hoat dong cua céc thanh vién trong td dé rit kinh
nghiém, t6 chirc bdi dudng dé nang cao trinh d6 té vién; danh gia két qua cham
soc, gido duc tré thudc pham vi té phu trach, ban céc bién phdp nang cao chit
lugng cham séc, gido duc tré toan dién, bao gf?)m ca tré chdm hoa nhép.

2.4. Cing Pho Hiéu truong chuyén moén xdy dung phén phdi chuong trinh
theo huéng dan cia Phong GD&DT trinh Hiéu trudng phé duyét; xdy dung ké
hoach sir dung thiét bj gido duc theo danh muc thiét bi tdi thiéu ctia B Gido duc.

2.5 Thuc hién viéc kiém tra hé so, gido 4n cia gido vién trude 3 ngay khi
thuc hién giang day. Pho Hi¢u truéng duyét hd so ciia td truong, t6 truong duyét
hé so cua gido vién trong to.

2.6. T6 chitc phong trao thi dua trong t, nhin xét va danh gid td vién, thao
luén ké hoach bdi dudng nghiép vu cua gido vién. Viéc danh gid, xép loai té vién.

3. Ché dd hdi hop.

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhit hai tudn mét lan theo nguyén tic
dan chu, t6n trong, chia s¢, hoc tép, gitp d& 13n nhau dé phat trién ning luc chuyén
mon.

Viéc sinh hoat t6 chuyén mén cin ban dang ndi dung do to trudong da du
kién, céc thanh vién c6 trach nhi¢m dong gop y kién thao luan chu yéu tap trung
tim ra céc bién phap hitu ich nhét, tranh ban tran lan, chiéu 1&, hinh thirc din dén
két qua khong cao.

4. Ho so ciia tb chuyén mon gdm :

1. K& hoach hoat dong ciia TO.

2. 86 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén ciia td.

3. S6 ghi chép néi dung kiém tra va danh gia hd so gido vién.

4. Céc loai ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc cuia trudng theo quy dinh.

H6 so th chuyén mén do t truéng chuyén mén quéan 1y, cudi nam hoc nop
vé luu tai nha truomg,

Piéu 5. Nhirng quy dinh dbi véi gido vién

1. Nhiém vu ciia gido vién:

1.1. Thyc hién ¢dng tic nudi dudng, chim soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non; Poan két, phéi hop tét v6i dong nghiép cing phu tréch
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nhom/I6p dé thye hién tdt cong tac chim séc sire khoé, nuéi dudng - gido duc tré
tai nhom/16p phu trach.

1.2. Tich cuc tham gia céac hoat d@ng ctia t6 chuyén mén va nha trudng, thuc
hién ding quy ché chuyén mén va chip hanh ndi quy cua truomg; Tich cuc du gid
dong nghiép dé nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu su pham, tich cyuc tham
gia phong trao lam d6 ding day hoc va viét sang kién kinh nghiém; DPam bao ¢6
dii ho so gido vién theo quy dinh, trong d6 gido 4n soan hét tudn trude khi cho td
trudng hodc Hiéu pho chuyén mén kiém tra, danh gia, bo sung theo yéu cau.

1.3. Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong. Giir gin pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gido; déi xur
cong biang va ton trong nhéan cach cla tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh
dang cua tré em; thye hién quy tic img xir ctia gido vién, cic quy dinh vé dao dirc
nha gido theo quy dinh.

1.4. Tim hiéu va ndm vimg cac tré trong nhom/I6p phu trach vé moi mit c6
bién phap td chirc nudi dudng, cham soc - gido duc sat déi tuong, nhim thuc déy
su tién bo ciia ca nhom/16p.

1.5. Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nuéi dudng, chim soc,
gido duc va tuyén truyén phé bién kién thirc nuoi day tré theo khoa hoc cho céc
bac cha me.

1.6. Tu hoc, tyr bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em; Hanh vi, img xir ciia gido vién phai mau myc, c6 tic dung
gido duc dbi véi tré; Gido vién mic dong phuc theo quy dinh ctia trudng, trang
phuc cuia gido vién phai chinh té, dam bao thuc hién tét cac hoat dong nudi dudng,
cham séc, gido duc tré.

1.7. Poan két, gitip do ddng nghiép trong cong tac, tich cuc tham gia hoat
dong cua Cong doan, Nir cong, Poan Thanh nién va cédc hoat dong khac trong Nha
trudng.

1.8. Thuc hién cac quy dinh cua Hi¢u trudng, chiu sy kiém tra cua Hiéu
truong, cac Pho hi¢u truéng va cua cac cép quan ly gido duc. Thuong ki bao cdo
hodc dot xuit (néu c6) tinh hinh ciia nhém/Iép minh phu trach véi cdc Pho Hiéu
trudng, Hiéu truong. Lam tét cong tac tham muru, gitp higu truong dé ra cac bién
phap nhim két hop tdt giira Nha truong - gia dinh - xa hoi trong viée t6 chirc chim
soc stre khoé, nudi dudng - gido duc tre.

1.9. Thuc hién quy dinh cia nha trurong va cac quy dinh khac ctia phap luat.

2. Ho so gido vién

2.1. Ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc ctia nhom tre, 16p mau gido;
(K& hoach gido duc nim hoc; K& hoach thang/chu dé; Ké hoach tudn; Ké hoach
gido duc ngay (gido an));

2.2. S theo ddi tré em;

2.3. S6 ghi chép: du gid, tham quan hoc tdp, ghi chép cic ndi dung sinh



hoat chuyén mén;

2.4. S6 theo ddi tai san, thiét bi, d6 choi ctia nhém tré, 16p miu gido.

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

3.1. Céan bd gido vién khi nghi day: (Bao goém di viéc riéng, nghi ém, di
cong tac tap thé) phai xin phép bing vin ban va ban giao hd so sé sach, gido 4n
cho gido vién day thay khi dugc Hiéu truéng phan cong. Gidy xin phép nghi va
ban giao chuyén mén duoc luu vao hd so ciia nha truong dé tinh mire do thuc hién
ngay cong trong viéc xép loai hang thang.

3.2. Can b, gido vién, nhin vién nghi cong tac dé di hop, chuyén dé, cong
tc dot xudt theo quyét dinh cua Ban giam hiéu thi can bd, gido vién khac phai
twong tro giup d nhau vé thuc hién cong tac chuyén mén theo quy dinh.

Diéu 6. Quy dinh vé danh gia, xép loai cin bd gido vién.

Thuc hién viéc dénh gia chuin gido vién mam non thuc hién theo Théng tu
26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 Thong tu ban hanh Quy dinh Chuén nghé
nghiép gido vién mam non cua B gido duc va DPao tao. Viéc danh gia chuin Hiéu
truong thue hién theo Thong tu 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018, Théng tu
ban hanh quy dinh chuan hiéu truéng co sé gido duc mam non.

Cain clr vao viée tham gia ddy du, c6 hiéu qua cac hoat dong chuyén mén
clia nha truong, ciia Nganh dé ra (tham gia cac Hoi thi gido vién day gidi cac cip
khi c6 du diéu kién dy thi) dé lam tiéu chi danh gia, xép loai gido vién cubi nim
hoc.

Diéu 7. To chirc danh gia, xép loai cén b, giso vién.

Hang nim dugc t6 chirc danh gia 2 dot (dot 1: cudi thang 12 két thuc nam
tai chinh, dot 2: cubi thang 5 két thic nam hoc) Cén bd gido vién, nhan vién cin
cir vao mau phiéu tr danh gia xép loai dé tu danh gia va xép loai viéc thuc hién
nhiém vu cua minh.

Td chuyén mén cin cir vao viée tr danh gia va tu xép loai gido vién, nhan
vién. Trén co s& két qua kiém tra danh gid hang thang qué trinh thuc hién nhiém
vu ctia mdi df‘)ﬂg chi dé c6 thé nang lén, gilr nguyén hodc ha xuéng viéc tu xép loai
cia cén b gido vién. T6 théng nhéat hop cong khai, 14p bién ban danh gid xép loai
va bio cdo Hiéu trudng két qua danh gia thong qua bién ban hop td. Sau khi thng
nhat v6i Phé higu trudng va T truong chuyén mén, quyét dinh cubi cing vé dénh
gia xép loai gido vién thudc vé Hiéu trudng.

Viéc x¢ét cac danh hiéu thi dua tap thé cac td, ca nhan phai dugc ding ki vao
dau nam hoc hang nam theo huéng din ciia Phong GD&DT TP Méng Cai. Quyét
dinh dé nghi céc danh hiéu thi dua hang ndm cho céc tép thé, c4 nhan thudc vé Hoi
dong thi dua khen thudng cuia truong xem xét, quyét dinh.

Viéc danh gia xép loai té truéng chuyén mén ciing thuc hién theo huéng
dan trén. Tuy nhién két qua cubi ciing do Hiéu trudng quyét dinh, trén co s& xem
x€t vi¢c thuc hién nhiém vu dugc giao.
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DPbi voi cac déng chi la truéng, pho céc td chirc doan thé thuc hién viéc
danh gia xép loai theo quy dinh cua cac td chirc doan thé.

Déi v6i cac dong chi 1a can b, nhan vién khong tham gia cong téc cham
sOc, giao duc tré, viéc danh gia xép loai cédn cr theo hoan thanh nhiém vu dugc
giao, tic phong, dao dirc, 16i sdng va img xir...

- Déi v6i cac dong chi Hiéu truong, Pho Hidu trudng viée danh gia xép loai
theo quy dinh cta phap Iénh cong chirc vién chirc, cic ban quy dinh vé xép loai
dang vién, cin cir vao két qua thyuc hién nhiém vu dugc phan cong trong quy ché
hoat dong ctia Ban gidm hiéu va chiu su danh gia xép loai ciia Thudomg vu Déang uy
phuong Hai Yén, Phong GD&DPT TP Mong Cai.

CHUONG IIL. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trich nhi¢m ciia Hi¢u trwéng va Phé hiéu truéng

Trién khai dén toan thé can bg, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, t chirc thuc hién, thudong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua cén bo,
gido vién, thudng xuyén, dinh ki khi ¢6 vin ban hudéng din cia B, S& GD&DT
Quang Ninh va Phong GD&DT TP Méng Céi diéu chinh kip thoi dé quy ché phu
hop v6i quy dinh cua cdp trén va thyc tién taj truong.

Piéu 9. Trich nhiém ciia T6 truémg chuyén mén

Hudéng din dé can bo, gido vién td minh phu trach nghiém tic thuc hién noi
dung di dugc quy dinh trong co ché nay, trong qua trinh thuc hién cé ndi dung nao
chua phi hop kip thoi gop ¥ dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd
sung. Nghién ciru cac vin ban c6 lién quan dé 1am cin cir t6 chirc diéu hanh nhiém
vu cla td chuyén mon, can bj, gido vién.

Piéu 10. Trich nhiém cia can bd, gido vién, nhan vién.

Can by gido vién, nhan vién cin ¢ nhiém vy dugc phan cong nghiém tac
thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 11. Tréch nhiém ciia cdc T6 chirc doan thé

Cén cr nhiém vy, phéi hop t6 chire thye hién Quy ché nay./.






