UBND THANH PHO MONG CAJ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HAI YEN Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 587/QD-MNHY Hai Yén, ngay 03 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia truong Mam non Hai Yén

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI YEN

Cén cir Quyét dinh s6 3694/0D-UB ngay 28/7/2004 cua Uy ban nhdn dan
Thi xd Méng Cdi nay la thanh phé Mong Cai vé viéc thanh lap truomg Mam non
Hai Yén, phuong Hai Yén, thanh pho Méng Cdi;

Can cir Diéu Ié tmo’ng Mam non Ban hanh kém theo Thong tw s6
52/2020/TT-BGD&DT ngay 31/12/2020 ciia Bé truong B Gido duc va Pao tqo;
Théng tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va Pao tao vé
Huong dan thuc hién dén chii trong hoat dong cua co s¢ gido duc cong ldp; Cong
van 56 430-CV/TU ngay 10/8/2021 cua Thanh uy Mong Cdi vé “Thuc hién cdc quy
dinh khi su dung mang xd hoi”;can cir TT so 48/2011/TT-BGD DT ngay
25/10/2011

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mén nha trieong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong cua
trudong Mam non Hai Yén.

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 03 théng 10 nam 2024

2. Quyét dinh s6 274/QD-MNHY ngay 02/10/2023 ctia truong mim non Hai
Yén ban hanh Ban hanh Quy ché 1am viéc nim hoc 2023-2024 hét hiéu lyuc ké tir
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 3. Céc 6ng (ba) Phé hiéu truéng, T truéng céc td chuyén mén, td vin
phong, céc tdp thé va ca nhan c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./

Noi nhign:
- Phong GD&DT (b/c);
- UBND phuong (b/c)
- Nhu Diéu 3(thyc hién);
-Luu VT./.
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UBND THANH PHO MONG CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI YEN Péc lap - Ty do - Hanh phic
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QUY CHE TO CHU'C VA HOAT PONG
Ciia trwong mam non Hai Yén
(Ban hanh kém theo OP s6 587 /QD-MNHY ngay 03/10/2024 ciia truong MN Hai Yén).

CHUONGI
VI TRi, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG
Piéu 1. Vi tri
Truémg Mim non Hai Yén duge thanh 1ap theo Quyét dinh sb 3694/QD-UB
ngay 28 thang 7 nam 2004 ctia Uy ban nhan dén thanh phd Moéng Céi vé viéc thanh
lap truomg Mam non Hai Yén, phuong Hai Yén, thanh phé Mong Cii; 1a co s& gido
duc cong lap thudc hé thong gido duc qudc dén; truong c6 tu cich phap nhén, co tai
khoan va con diu riéng. Diém truong tram tdm ndm tai Khu 4, phuong Hai Yén,
thanh phé Méng Céi, Quang Ninh.
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Xay dung phuong hudng, chién lugc phét trién nha truong theo cac quy
dinh cua B Gido duc va Dao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - x& hoi cua
dia phuong, tdm nhin, sir ménh va céc gia tri cbt 161 ctia nha trudng.
2. T6 chirc thuc hién viéc nudi dudng, cham séc, gido duc tré em tir 03 thing
tudi dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc méam non do Bd truong BO Gido duc va
Dao tao ban hanh.

3. Chu dong dé xuét nhu cu, tham gia tuyén dung can b, gido vién, nhan
vién trong truong cong 1dp; quan ly, sir dung cén bd, gido vién, nhan vién dé thuc
hién nhiém vu nuéi dudng, chadm sdc, gido duc tré em.

4. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chét luong va kiém dinh chat lugng
gido duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido
duc, diéu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gid va kiém dinh chét
luong gido duc.

5. Thye hién dan chu, trach nhiém giai trinh ctia nha trudng trong quan ly hoat
dong gido duc.

6. Huy dong tré em lira tudi mam non dén trudng; quan Iy tré em; td chirc gido
duc hoa nhép cho tré em c6 hoan canh dic biét, tré em khuyét tat; thuc hién phé cap
gido duc mim non cho tré em nam tudi trong pham vi duge phan cong; thyc hién
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hd tro cc co s& gidgo duc mam non khac trén dia ban nang cao chét lugng td chirc
hoat dong gido duc theo phan cong ctia cdp c6 tham quyén.

7. Huy ddng, quan ly va sir dung céc ngudn luc theo quy dinh cuia phap luat;
xdy dung co s& vat chat theo yéu cau chudn hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu véi chinh quyén, phdi hop véi gia dinh hoic ngudi cham séc tré
em va td chirc, ca nhan dé thuc hién hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em.

9. T6 chirc cho can b quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia céc
hoat dong pht hop trong cong dong.

10. Thyc hién c4c nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ciia phap ludt.
CHUONG 11
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG, PHO HIEU
TRUONG VA GIAO VIEN
Piéu 3. Trich nhi¢m va quyén han cia Hiéu trudng
1. Hiéu trudng 14 ngudi chiu trach nhiém té chire, quan Iy cac hoat dong va
chét lrong nuodi dudng, cham séc, gido duc tré em cua nha truong;

2. Xay dung, t6 chirc bd may nha truong; lap ké hoach va té chire thuc hién ké
hoach nu6i dudng, cham séc, gido duc nim hoc; bao cdo, danh gia két qua thyc
hién trude hoi dong trudong va cac cdp c6 thim quyén; c6 trach nhiém giai trinh khi
can thiét.

3. Thanh 1ap céc t6 chuyén mén, td vin phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; b6 nhiém té trudng, td pho; dé xuét céc thanh vién cua hoi déng truong
trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh.

4. Thyc hién cac nhiém vu quan Iy cén b, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phép ludt va huéng dan cia co quan quén 1y gido duc; thuc hién quy tic tmg xur
cua can bd quan ly theo quy dinh; xdy dung ké hoach phat trién ning luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao didu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong d6i mdi gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, giéi thiéu nhan sy dé bé nhiém pho hiéu trudng.

5. Quén ly va sir dung c6 hiéu qué cic ngudn tai chinh, tai san cia nha truong.

6. Tiép nhan tré em, quan Iy tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng,
cham séc, gido duc tré em ctia nha trudong; quyét dinh khen thudng.

7. Tham gia sinh hoat cung td chuyén mén hoac td van phong: truc tiép tham
gia cé4c hoat dong gido duc 02 gitr trong mot tudn; tr hoc, tur boi dudng dé nang cao
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ning luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan ly; duoc hudng ché do phu cip uu
dai d6i véi nha gido va céc chinh sach wu dai theo quy dinh.

8. T6 chirc thuc hién quy ché dan chu & co sd; thue hién xa hoi hoa gido duc;
phdi hop t6 chirc, huy dong cac Iuc lwong xa hdi cing tham gia hoat dong gio duc,
phat huy vai tro ctia nha trudng déi véi cong dong

Diéu 4. Trich nhiém va quyén han cia ph6 Hiéu trudémg

1. Phé hi¢u trueéng 1a nguoi gitp hiu. trudng quan ly nha truong, chiu trach
nhiém trude hiéu trudng va trude phéap ludt vé nhiém vu duoc phén cong;

2. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hi¢u trudng phan cong; thuc hién
quy tic {mg X ciia can by quan Iy theo quy dinh. Diéu hanh hoat dong cua nha
truomg khi duoc hiéu truéng uy quyén. Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén
hodc t6 vin phong; truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot
tudn; tw hoc, tw bdi dudng ning cao ning luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan
Iy; duge huong ché dd phu cdp wu dai dbi voi nha gido va céc chinh sach wu dai
theo quy dinh. Thue hién xa hoi hoéa gido duc, phat huy vai tro cia nha truong doi
vGi cong dong.

Diéu 5. Trach nhiém va quyén han ciia gido vién

1. V& nhiém vy:

a. Thuc hién dy du nhiém vy theo hop ddng lao dong da ky véi Hiéu truong
nha trudng.

b. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

c. Thuc hién cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

d. Giir gin phdm chét, danh duy, uy tin cia nha gido; déi xir cong bing va ton
trong nhéan cach cua tré em; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup do dong nghiép; thuc hién quy tic (mg xir ctia gido vién, cic quy
dinh v& dao dirc nha gido theo quy dinh.

d. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua
tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc
tré em.

e. Tu hoc, tu bdi dudng nédng cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham sdc,
gido duc tré em.

f. Thuc hién quy dinh cta nha trudng va cac quy dinh khac cua phap luét.
2. Vé quyén han:
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a. Puge ton trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé, dugc hudng céc
quyén loi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.

b. Pugc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén mén véi su hd tro cia td chuyén
mon va nha trudng; duge bao dam cac diéu kién dé thuc hién nhiém vu nudi dudng,
cham sdc, gido duc tré em.

c. Pugc hudng tién luong, phu cép, tro cép va cac ché do khac theo quy dinh
cua phap luét.

d. Puge tao didu kién hoc tdp, bdi dudng néng cao trinh do chuyén moén,
nghiép vu, dugc huong nguyén luong, phu cép theo luong va céac ché d6 chinh sach
khac theo quy dinh khi dugc cdp c6 thidm quyén cir di hoc tip, boi dudng.

d. Pugc khen thudng, ting danh hi¢u thi dua va cac danh hi¢u cao quy khéac
theo quy dinh.

e. Céc quyén khdac theo quy dinh cta phép luét.
CHUONG III

NHIEM VU CUA HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG, GIAO VIEN,
NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG VA CAC TO CHUC, POAN THE

Piéu 6. Phin cong nhiém vy cu thé cia Hiéu trwéng, phé Hiéu trwéng,
gido vién, nhin vién, nguwdi lao dong va cdc to chirc, doan thé trong nha truomg

1. Hiéu trwémg: Ha Bich Thiy

- Chi dao, quan ly chung toan trudng;

- Chju trach nhiém td chirc, quan 1y cac hoat dong va chét lwong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em cua nha truong;

- Xay dung, t6 chirc by may nha trudng; lap ké hoach va td chirc thuc hién ké
hoach nudi dudng, cham sdc, gido duc nam hoc; bao céo, danh gia két qua thuc
hién truéc hoi dong trudong va cac cip ¢ thdm quyén; c6 trach nhiém giai trinh khi
can thiét.

- Thanh l4p cac t6 chuyén mén, té vin phong va cac hdi dong tir van trong nha
truong; bd nhiém td trudng, td pho; dé xuét cac thanh vién cua hoi df‘)ng truong
trinh céip c6 thim quyén quyét dinh.

- Thuc hién cac nhi¢ém vu quan ly can bg, gido vién, nhén vién theo quy dinh
ctia phép luat va huéng din ciia co quan quan ly gido duc; thuc hién quy tic img xir
cia can bd quan Iy theo quy dinh; xdy dung ké hoach phét trién ning luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong dbi méi gido duc.

- Quan ly va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ciia nha truong.
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- Tiép nhén tré em, quan ly tré em va té chirc cac hoat dong nudi dudng, chim
sOc, gido duc tré em cua nha trudong; quyét dinh khen thuong.

- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén hodc t6 van phong; Truc tiép tham
gia cac hoat dong gido duc (day tré hodc du gio day tré cua gido vién trong truong)
02 gio trong mot tudn; tu hoc, tw bdi dudng dé ning cao ning luc chuyén mén
nghiép vy, ning lyc quan ly.

- T chire thuc hién quy ché dan chu; thuc hién x3 hoi hoa giao duc; phéi hop
t6 chirc, huy dong cac lyc luong xa hoi ciing tham gia hoat dong gido duc, phat huy
vai trd ciia nha truong ddi véi cong dong.

- Tryc tiép chi dao thyc hién ndi dung: (1) cong tac dang (phéi hop cimg Phd
bi thir chi bé va ban chi 1y); (2) cong tac nhén sy; (3) phé duyét sb theo doi tré cua
cac nhom 16p; (4) thi dua- khen thuong; (5) co so vat chat truong hoc (phdi hop
dong chi ké toan cting 02 ddng chi Phé hiéu trudng); (6) cong tac khac: tuyén sinh,
kiém dinh, x4 hdi hoa, cong tac phdi hop véi dia phuong va phu huynh

2. Pho Hiéu truwéng:

2.1. Pho Hiéu truwémg thir 1: d/c Trung Nir Hanh Thwong

- Truc tiép chi dao thuc hién néi dung: (1) chuyén mén gido duc; (2) Kiém tra,
giam sat viéc thyuc hién ché d6 sinh hoat trong ngdy cua tré; (3) Phé duyét cac ké
hoach hoat déng ciia td chuyén mén miu gido 3-4 tudi va nha tré; 5-6 tudi; tham du
va chi dao chuyén mon tai cac bubi sinh hoat chuyén mén td; (4) cong tac dang; (5)
cong tac boi dudng doi ngii; (6) cac phong trao thi dua trong nim hoc; (7) cong tic
y té; phong chéng tai nan thuong tich; (8) cong tac phd cép gido duc; (9) cong tic
khéc: Cham soc bao vé tré em. Ban vi su tién bo Phu nir. Dan s6. Binh ding gidi.
Cong nghé thong tin. An ninh, trat tw. Van hoa cong sd. Tiép cong dan. Phong
chéng thién tai, ri ro.

- Tham muu thyc hién ndi dung: (1) cong tac thi dua- khen thudng; (2) cong
tac kiém tra ndi bo; (3) cong khai;

- Tham muu chi dao thuc hién cac phong trao: Hoc tip lam theo tim guong
dao dirc HO Chi Minh; Mbi thdy gido, ¢b gido la 1 tim guong tu hoc va sang tao;
cac hoat dong van hda, vian nghé; td chirc, tham gia cac cudc thi tim hiéu ngoai linh
vuc chuyén mon

- Truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gidr trong mot tudn

- Truc tiép chi dao thuc hién céc phfm mém: (1) tuyén sinh dau cép; (2) ph6
cap;

- Thudmg tre, didu hanh va giai quyét céc cong viéc chung ciia nha truong
khi déng chi Hiéu truéng di viing.

2.2. Phé Hiéu trudéng thir 2: d/c Hoang Thi Hao
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- Truc tiép chi dao thyuc hién noi dung: (1) chuyén moén chiam soc, nudi dudng;
(2) Kiém tra, giam sét viéc thuc hién ché do sinh hoat trong ngay cua tré; (3) Phé
duyét cac ké hoach hoat dong ciia to chuyén mén mau gido 4-5 tudi; tham du va chi
dao chuyén moén tai céc budi sinh hoat chuyén mén td; (4) hoat dong cong doan; (5)
cong téc bdi dudng thudng xuyén; (6) cic phong trao thi dua trong ndm hoc; (7)
cong tac v¢ sinh an toan thuc phém; (8) doan thanh nién; (9) cong tac khac: Hoat
dong ngoai khoa. Phap ludt, Phong chdy chira chdy. An toan Giao thong. An toan
v¢ sinh lao dong. Mdi trudng va Nudce; V¢ sinh yéu nudce; Gido duc toan cau;

- Tham muu thyc hién néi dung: (1) Phéi hop; (2) doi ngii; (3) co s vt chat;

- Truc tiép tham muu chi dao thuc hién cong tac Hoi nghi Nha gido- can bo
quan ly- nguoi lao dong;

- Truc tiép tham gia c4c hoat dong gido duc 04 gidy trong mot tudn

- Truc tiép chi dao thuc hién cac phan mém: (1) Smas; (2) Co s& dir liéu
nganh; (3) dinh dudng.

- Thudng truc, diéu hanh va giai quyét cac cong viéc chung cia nha truong
khi déng chi Hiéu truéng ty quyén.

2.1. Té chuyén mén

- Cin cir ké hoach ctia nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung cua t6
theo thang, nam hoc nhim thyc hién chuong trinh gido duc mém non;

- Thyc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; quan ly sir dung tai liéu,
dd dung, dod choi, thiét bi gi4o duc ctia cac thanh vién trong té theo ké hoach cua
nha trudng;

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia dénh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

-Th chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét hai tudn mot lan theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 14n nhau @ phat trién nang luc chuyén
mon.

2.2. Té vin phong

- Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, nim nhdm phuc vu viée
thyc hién cac hoat dong ctia nha trudng vé nudi dudng, chiam soc, gido duc tré em;

- Gitip hiéu trudng quan Iy tai chinh, tai san, lwu giir hd so ciia nha trurong;

- Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit lugng,
hiéu qua cdng viéc clia céc thanh vién trong t6 theo ké hoach ciia nha trudng;

- Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

- T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhit mot thang mét 1an theo nguyén tic
dén chu, ton trong, chia sé, hoc tép, gitp d& 1an nhau dé phat trién néng luc chuyén
mon.

4. D6i v6i cac doan thé
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- Cong doan trwdng: Phdi hop v6i nha truomng trién khai, huéng din ldy y
kién dong gop xdy dung du thao ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc; phéi hop to
chirc Hoi nghi nha gido- can bd quan ly- nguoi lao dong; thuc hién c6 hiéu qua ké
hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025.

- Poan thanh nién: Phét huy sirc manh tap thé, tinh tién phong cta Chi doan,
ca nhén doan vién, tham gia tich cuc cac hoat dong chuyén mon va cac hoat dong
phong trao xay dung Chi doan virng manh.

5. D6i véi gido vién '

- Thue hién nghiém tic céc quy dinh cua nganh: giang day, gido duc dam bao
chét luwgng theo chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc; soan bai, 1én 1op, kiém
tra, danh gid hoc sinh; quan li hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong
td chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mdn; chiu trach nhiém vé chét lurong cham
soc, nudi dudng va giao dyc tré.

- Trau doi dao dirc, néu cao tinh thén trach nhiém, gitr gin phfim chét, danh du,
uy tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh, thuong yéu, dbi xir cong b%mg va
ton trong nhéan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh déng cua hoc
sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Hoc tap trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu, déi méi phuong phap
giang day dat hiéu qua cao. Tham gia cong tac phd cap gido duc mam non & dia
phuong. Thyc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh cta phap luét va cia nganh,
cac quyét dinh cia Hi€u trudng; nhan nhiém vu do Hi¢u trudng phan cong, chiu su
kiém tra, danh gia ciia Hiéu trudng va cic cp quan 1i gido duc. Phdi hop giira gia
dinh hoc sinh va cac td chirc x hdi lién quan dé t6 chirc hoat dong gido duc.

6. Nhan vién

Nhiém vu chung

- Thye hién nhiém vy dugc giao theo ké hoach va su phéan cong cua Hiu trudong

- Thyuc hién nhiém vu theo quy dinh vé tiéu chudn chirc danh nghé nghiép cua
vi tri viéc 1am dang dam nhiém va chp hanh néi quy ctia nha truong.

- Pam bao an toan cho tré em trong in udng va sinh hoat tai nha truong. Tuan
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phim trong ché bién @n uéng cho tré, bao
dam khong dé xay ra ngd doc d6i véi tré em.

- Giir gin phdm chét, danh dy, uy tin ctia ban than va nha truong; doan két,
twong trg gitp do dong nghiép; thuc hién quy tic img xir clia nhan vién theo quy dinh.

- Bdi dudmg chuyén mén, nghiép vu dé nang cao chét luong nudi dudng, cham
sOc, giao duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh ctia nha trudong va céc quy dinh khac cta phap luét.

* Nhdn vién ké todn :

- Tham muu véi Hiéu truéng vé cong tac quan ly tai san, tai chinh ctia nha
trudng: (1) Xay dung, sira di bd sung quy ché chi tiéu ndi b ; (2) Lap du toan chi
sir dung trong ngudn ngén sach, hoc phi cia nha trudng; (3) Thanh toan luong va
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céc ché do chinh sach cho gido vién va tré theo ding quy dinh ; (4) Lap, luu tri,
quén Iy cac ho so quan 1y tai san, tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc ; chiu tréch
nhiém vé tinh trung thyc cua cac loai hd so.

- Kiém nhiém céng tac van thu : Theo doi cong vin di dén cua nha truong
Iuru trir hé so vin ban ciia nha truong theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo thong bao phén cdng nhiém vu ndm hoc
2024-2025 va cac nhiém vu khi dugce hiéu truéng phan cong.

* Nhdn vién cdp dudng

- Nhén thuc phdm tai diém truong chinh va van chuyén thuc phim vé diém
truong l&.

- Sir dung db dung bao ho ding theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tuc quy trinh tiép nhan, so ché, ché bién mén an cho tré;
thye hién ding huéng dan vé hru mau thirc an: khong bot xén khéu phén dn cua tré.

* Nhdn vién bado vé

- Chép hanh tbt ndi qui, qui ché hop dong lam viéc.

- Thuong truc trong khuén vién nha truong, cé trach nhiém bao vé trét tu, an
ninh trong khu vyc trudng.

- Mé cong cho hoc sinh ding gio qui dinh. Khi mé dong cira phai c¢6 trach
nhiém kiém tra lai tai san trong sin truomg, néu thiéu hodic mit phai bao cho can bd
quan 1y c6 bién phép giai quyét, xir ly.

* Nhén vién vé sinh

- Chép hanh tt ndi qui, qui ché hgp dong lam viéc.

- V¢ sinh trong khudn vién nha trudng; ¢6 trach nhiém thu, gom rac cac nhom
16p; cac phong; cac khu vuc trong trudng; dam bao vé sinh trudong ludn sach sé,
gon gang.

7. Hpi dong truong:

Hoi déng trurong cua trudng cong 1ap la t6 chirc quan tri nha truong, thuc hién
quyén dai dién s& hiru cua nha truong va cac bén c¢o lgi ich lién quan, chiu trach
nhiém quyét dinh vé phuong hudng hoat dong cta nha truong, huy déng va giam
st viéc sir dung cac ngudn luc danh cho nha trurdmg, gin nha truong véi cong ddng
va xa hdi, bao dam thyc hién muc tiéu gido duc, phu hgp vdi quy dinh cia phap
luat.

Thanh phin hoi dong trudng gdm: bi thu cép dy; hiéu trudéng; chu tich Cong
doan; bi thur Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai dién cac t6 chuyén mén,
dai dién td van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai dién ban dai di¢n
cha me¢ tré em. Nhiém ky hoat dong 05 nam.

Nhiém vu va quyén han cia hdi dong truong:
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a. Quyét nghi vé muc tiéu, chién luge phat trién, ké hoach hoat dong héng ndm
cua nha truong; quyét nghi quy ché t6 chirc va hoat dong cuia nha truong; xem xét,
sira ddi, bd sung céc quy ché, quy dinh ciia nha trudng, trinh cip co thim quyén
phé duyét; quyét nghi vé tb chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong sir dung tai
chinh, tai san cua nha truong.

b. Giam sat cac hoat dong cua nha truong; giam sat qua trinh td chure thuc hién
cac quyét nghi ciia hoi dong trueong; viéc thirc hién quy ché dan chu trong cic hoat
dong cua nha truong.

Hoat dong ctia hoi dong truong: Hoi dong trudmg hop it nhét 03 1an mot nam.
Trong truomg hop cén thiét, khi hiéu trudng hodc it nhét 1/3 (mdt phéan ba) sé thanh
vién hoi dong truomg dé nghi, chu tich hoi dong truomg c6 quyén triéu tap phién
hop bét thuong dé giai quyét nhimg van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
nhiém vy va quyén han cua nha truong. Hoi dong truomg c6 thé hop bang hinh thirc
xin y kién bang vin ban. Phién hop hoi dong truong duoc cong nhan la hop 1€ khi
c6 mit tir 3/4 (ba phan tu) sd thanh vién cua hoi dong tré 1én (trong d6 c6 chu tich
hoi dong). Quyét nghj ciia hdi dong truomg duge thong qua va ¢b hidu luc khi duge
it nhat 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién c6 mat nhét tri. Cac nghi quyét cia hoi dong
trudng duge cong bd cong khai trong toan nha truomg.

Hiéu truéng nha trudng cd trach nhiém thuc hién cac quyét nghi hoic két luan
cua hoi df’ing truong vé nhirng ndi dung dugce quy dinh tai diém ¢ khoan 1 cua Diéu
9 clia Diéu I¢ trudng Mam non (Théng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020).
Néu hiéu truong khong nhét tri véi quyét nghi ciia hdi dong truomg thi phai kip thoi
bao cdo, xin ¥ kién co quan quan Iy gido duc cép trén tryc tiép. Trong thoi gian chos
y kién cta co quan c6 thdm quyén, hidu trudng thuc hién theo quyét nghi cia hoi
ddng truong doi véi cac van dé khong trdi v6i phap ludt hién hanh va Diéu 1¢ nay.

8. Hoi dong thi dua - khen thwéng:

a. Hoi ddng thi dua khen thudéng do Hiéu trudng thanh 1ap vao diu mdi nim
hoc. Hiéu trudng 1a Chu tich hoi dong thi dua, khen thuéng. Cac thanh vién cta hoi
déng gf‘)m: Céc pho Hiéu trudng, Bi thu Chi bd Dang Cong san Viét Nam, Chu tich
Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, t6 truéng to chuyén
mén, tb trudng td van phong.

b. Hoi dong thi dua khen thuéng giup Hiéu truéng td chirc phong trao thi dua,
dé nghi danh sach khen thudng dbi véi can bd gido vién, nhan vién va tré em trong
nha trrdng, hoi ddng thi dua khen thudng hop vao cudi hoe ky va cudi mdi nam hoc .

9. Ban thanh tra nhin déan: .

a. Ban thanh tra nhan dan duge kién toan tai Hoi nghi nha gido, can bd quan
ly, ngudi lao dong, nhi€m ky cua ban thanh tra 1a 2 nam .
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b. Ban thanh tra nhan dan nha truéng xay dung quy ché hoat dong theo nam,
ké hoach trién khai hoat dong theo thang hoic quy.

c. Ban thanh tra nhan dan ¢6 nhiém vu.

- Gidm sat viéc thyc hién chua trrong,chinh sach cia Pang va nha nudec.

- Giam sat viéc thuc hién céc qui ché trong nha trudng.

- Gidm sét viéc thyc hién Nghi quyét hoi nghi nha gido, can bd quan ly, ngudi
lao dong da dé ra hang nam.

- Giam sat viéc thuce hién céc ché do, chinh sach cua nguoi lao dong.

10. Thw ky Hgi ddng sw pham nha truong

C6 nhiém vu viét bién ban va ghi Nghi quyét cac cudc hop cia nha truong, ghi
Nghi quyét phai trung thuc, chiu trach nhiém toan bd ndi dung trong Nghi quyét da
ghi. Tong hop céc s liéu trong ndi dung cude hop theo yéu ciu cia Hidu trudng.

Piéu 7. Hanh vi, img xir, trang phuc ciia gio vién, nhan vién

1. Hanh vi, mg x&r cia gido vién, nhén vién thuc hién theo quy dinh cua
nganh gido duc va caa phap luit. Gido vién, nhan vién khong dugc lam nhimg diéu
sau:

a. Xuc pham danh dy, nhin phfim, xdm pham than thé tré em va df“)ng nghiép:

b. D6i xir khong cong bang dbi véi tré em;

c. Xuyén tac ndi dung gido duc;

d. Bo gio. b budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nuédi dudmng, cham soc,
gido duc tré em;

d. Lam viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido
duc tré em.

e. Hut thudc, udng ruou, bia va sir dung céc chit kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong nuédi dudng, cham soc, gido duc tré em.

f. Khong déing tai, chia sé, binh luan nhimg ndi dung chua chinh xac, thiéu
chon loc trén mang xa hoi; khong sir dung mang xa hdi dé dua cac thong tin giat
gén, cdu view, cau like, thong tin doi fur,...khong dugc quang cdo, ban hang qua
mang va lam viéc riéng trong git hanh chinh cta ngay lam viéc.

2. Trang phuc ctia gido vién, nhan vién phu hop, dap tmg yéu ciu nudi dudng,
chim s6c, gido duc tré em va yéu cdu trang phuc cong sd.
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CHUONG IV
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI
Diéu 8. Quan hé véi cap iy Ping trong nha truong

Chap hanh sy lanh dao cta chi b Pang déi vdi cong tac chinh quyén cia nha
truong theo nguyén tic Pang lanh dao toan dién; chi by Pang lanh dao nha trudong
va cic to chirc Poan thé trong truong bing quan diém, chu truong, nghi quyét.

Diéu 9. Quan hé véi cic té chirc Poan thé trong nha truong

1. Quan hé véi céc td chirc Poan thé trong nha trudng 1a quan hé phdi hop va
lién tich.

2. Phéi hop d@é té chuc thyue hién c6 hiéu qué toan bj cac hoat dong gido duc
cua nha trudng.

3. Lién tich trén co s& du thao cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
ludn, dong gop bo sung hoan thién dé di dén thong nhét céc ndi dung hoat dong cua
nha truong. :

4. Thanh phﬁn trong h{i nghi lién tich cua trudmg bao gf?)m: Bi thu chi bd
Dang, Hiéu truong, cac phé Hiéu truéng, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh
nién, Lién tich m¢ réng c6 thém Truéng ban thanh tra nhan dan va céc T trudng.

Diéu 10. Ban dai dién cha me tré em

1. Nha trudong cd ban dai di¢n cha m¢ tré em cia nha truong. Cac nhom tré,
16p mau gido c6 ban dai dién cha me tré em cia timg nhom tré, 16p miu gido.

2. Ban dai dién cha me tré em duoc td chirc va hoat dong theo Diéu 1¢ Ban dai
dién cha me hoc sinh do B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Piéu 11. Mbi quan hé giira nha trudng, gia dinh va xa hji

1. Mdi quan hé giita nha truong, gia dinh va xd hoi nhim bao dam sy déng
thuén trong nhén thire cling nhu trong hoat djng nudi dudng, cham soc, gido duc;
da dang ngudn luc xdy dung co s& gido duc mdm non, bao dam moi truong giao
duc tt nhét cho mdi tré em. Phéi hop gido duc giira nha truong, gia dinh va xa hoi
bao dam nguyén tic chu dong, cong déng trach nhiém, din chu, binh déng, hop tac,
chia sé.

2. Nha trudng chi dong tham muru, dé xuat v6i chinh quyén phat trién quy mé,
xdy dung co s& vt chét; td chirc cac hoat dong nudi dudng, chidm soc, gido duc.
Cong khai ké hoach va két qua nudi dudng, cham séc, gido duc cia nha trudong va
cac hoat dong phdi hop véi cha me tré em; tuyén truyén phd bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré em cho cha me tré em va cong df‘)ng; thue hién phong bénh, kiém
tra strc khoé cho tré em trong nha truomg.
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3. Gia dinh c6 trach nhiém chi dong phdi hgp véi nha truong vé viée nudi
dudng, cham sdc, gido duc tré em & nha. Ty nguyén dong gop tri tué, cong sirc, vt
chat dé ting cudng co s¢ vat chit va tich cuc tham gia céc hoat dong ctia nha
truong, thyc hién quyén giam sat dé sir dung cac nguf”m luc hig¢u qua.

4. Nha truomg huy dong va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn luc cia cong dong,
cha me tré em bao dam nguyén tic cong khai, dan chii va quyén giam sét ctia nguoi
da déng gop dé sir dung theo quy dinh.

5. Nha truong chii dong d& xudt sur hd tro, tiép thu y kién phan héi tich cuc clia
cha me tré em, cong dong vé cac hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em
ctia nha trudng; quan tdm, hd trg gia dinh c6 hoan canh khé khin, van dong va tao
diéu kién dé tré em dén truong.

6. Cong df‘mg, cha me clia tré em hd trg, gidm sat nha truong thyc hién cac
hoat dong; phan hdi v6i nha trudong vé céc hoat dong nubdi dudng, cham soc, gido
duc tré em, xay dung mdi trudmg gido duc an toan, than thién, nang cao chét lugng
nudi dudng, cham séc, gido duc tré.

CHUONG V
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PQ HQI HQP

Piéu 12. Nguyén tic lam viéc

1. Nha trudong lam viée theo nguyén tic tép trung dan chu, thiéu s6 phuc ting
da sd, cap dudi phuc ting cép trén.

2. Thuc hién ché d6 thu trudng trong quén 1y, diéu hanh nha truong. Cép pho
gitip viée cho cép trudng, ky thay cép truong theo linh virc duge phan cong.

3. Nguoi dimg dau trong co quan, td chirc, don vi tai nha truong gom: Bi thu
chi b§ Pang, Hidu trudng, Td truong, Chu tich Cong Poan, Bi thu Doan Thanh
nién; ngudi dimg dau phai chiu trach nhiém lién déi khi cdp dudi cia minh ¢6 hanh
vi tiéu cuc, tham nhiing.

4. Thuc hién Quy ché dén chi & co s (c6 quy ché ban hanh riéng).

Piéu 13. Ché a9 hdi hop

1. Hoi nghi nha gido, can by quan 1y, ngudi lao dong mdi nam 01 1an vao dau
ndm hoc.

2. Hoi dong sur pham hop mdi thang 01 lan.

3. T chuyén mdn mdi thang hop 02 lan.

4. T6 Van phong mdi thang hop 01 1n.

5. Hoi dong thi dua khen thuéng hop mdi thang 01 14n va hop cubi hoc ky I,
cudi nam hoc.
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6. Céac cudc hop dé trién khai cdc Van ban, Chi thi, Nghi quyét hoédc hop dé
giai quyét nhimg cong viée cip bich ctia truong thi Hiéu truémg thdng béo tri¢u tap
va khong nam trong quy dinh tai Diu nay.

Diéu 14. Giai quyét khiéu nai td cdo va tiép cong dian

1. Giai quyét khiéu nai, té cdo:

a. Khong tiép nhan hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khong co dia
chi rd rang. '

b. Tiép nhén khiéu nai, t6 cdo qua phan anh cong khai trong cudc hop.

¢. Truc tiép gap nguoi dimg dau dé yéu cau giai quyét.

d. Bé nghi Cong doan t6 chirc déi thoai.

d. Giri don khiéu nai, t6 cdo dén Ban thanh tra nhan dén cua truong.

2. Tiép cong dén:

a. Dia diém tiép cong dan tai phong lam viéc cua nha trudng.

b. Nguoi tiép cong dan la ngudi dugc Hiéu trudng phén cong va truc theo lich
quy dinh cta nha truong.

c. Khong tu y gii quyét cac truomg hop phire tap hodc vugt qua thdm quyén.

d. Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dan
theo quy dinh.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Diéu khodn thi hanh

Quy ché nay dugc théng nhét thyuc hién nghiém tic trong toan thé cén bé, gido
vién, nhan vién cia trudng.

Té trudng cac TH Chil} trach nhlém trién khai quan triét yé thuong xuyén nhic
nhé tirng thanh vién cua To viée chap hanh, thue hién quy che.

Viéc chap hanh, thuc hién ding quy ché 1a mét chi tiéu trong nhan xét, danh
gia phan loai can bg, gido vién, nhan vién va trong thanh tich th'i dua, khen thu‘é’ng
hang ndm. Nhitng trudong hop vi pham quy ché thi tay tinh chat, mic d§ sé€ bi dé
nghi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché da dugc Hoi nghi nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong clia nha
truong biéu quyét thong qua. Nhirng thay d6i, bo sung chi dugce diéu chinh trong
Hoi nghi nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong hang nam clia nha trudng.

Piéu 16. Hiéu lyrc thi hanh
Quy ché dugc thuc hién ké tir ngay Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh.






